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 الأداء الوظيفي وفاعلية التعليم
 1 القدرة عمى التخطيط واتخاذ القرارات
 2 المشاركة الفعالة فى قاعة السكاشن 

 3 الالتزام بالموائح والنظم
 4 الالتزام بأوقات السكاشن والساعات المكتبية 

 5 تفعيل الارشاد الاكاديمى 
 6 الدقة فى متابعة حالات الطلاب 

 7 استخدام طرق ووسائل عممية وتقنية حديثة خلال العممية التعميمية
 8 نشر وتطبيق قواعد الامن والسلامة والمحافظة عمى مرافق العممية التعميمية 

 9 الاطلاع عمى الكتب الحديثة المتوفرة بمكتبة الكمية 
 10 الاطلاع عمى الدوريات الحديثة فى مجال التخصص 

 11 الالمام باحتياجات الطلاب 
 12 الالمام بالقواعد والموائح وسياسات قبول الطلاب بالكمية 

 13 الالمام بالجوانب القانونية لمعمل 
 14 اجادة مهارات الحاسوب وتكنولوجيا المعمومات 

 15 تنظيم العمل تبعا للاهمية والأولوية
 16 امتلاك  القدرة عمى حل ما يواجهنى من مشكلات

ووضع خطط مستقبمية لمتحسين فى عممىامتلاك القدرة عمى التخطيط   17 
 الأنشطة البحثية والمهنية
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 1  لديه بحوث منشورة فى مجال التخصص.
 2 العضوية فى جمعيات وهيئات مهنية

 3 العمل فى مشروعات بحثية
المشاركة فى المؤتمرات والندوات والمحاضرات العامة وورش العمل والدورات 

 التدريبية 
4 

 5 المشاركة فى فرق عمل ولجان لتطوير الكمية 
 6 المشاركة فى قوافل وورش عمل ومؤتمرات لخدمة المجتمع

المشاركة فى فرص التدريب المتوفرة من قبل وحدة ضمان الجودة لاعضاء الهيئة 
 المعاونة

7 

 خصائص الشخصية والعلاقات
 1 ادارة الازمات وحسن التصرف

أعمىامكانية تحمل مسؤولية   2 
 3 الجدية فى أداء العمل بالمستوى المطموب والوقت المحدد

 4 التعامل والتعاون مع الرؤوساء والزملاء وأعضاء هيئة التدريس. 
 5 حسن التعامل مع الطلاب. 
 6 حسن المظهر والسموك العام

 الأنشطة الثقافية والادارية والاجتماعية
المشاركة فى الأنشطة الثقافية أو الأجتماعية عمى مستوى القسم أوالكمية أو 

 الجامعة او المجتمع
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