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 رسم كروكى )إرشادى( لموقع الكلية (1)
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 ( رسم كروكى )إرشادى( للمبنى الإدارى 2)

 مسالك الخروج فى حالة الطوارئ(   –)الدور الأرضى 
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 تابع: رسم كروكى )إرشادى( للمبنى الإدارى

 الة الطوارئ(حمسالك الخروج فى     –)البدروم  
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 تابع: رسم كروكى )إرشادى( للمبنى الإدارى

 مسالك الخروج فى حالة الطوارئ(   –)الطابق الأول والثانى والثالث والرابع  
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 ( رسم كروكى )إرشادى(  لمبنى المدرجات 3)

 مسالك الخروج فى حالة الطوارئ(   –)الدور الأرضى 
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رسم كروكى )إرشادى( لنقاط التجمع للمبنى الإدارى ومبنى المدرجات ( 4)

 الكلية 

 نقاط تجمع 3= عدد 
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( رسم كروكى )إرشادى( لنقاط التجمع للمبنى الإدارى ومبنى المدرجات 4)  

 الكلية 

 نقاط تجمع   3= عدد  

 
 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

11 

 

 تقرير معاينة للكلية  (5
  وزراة الداخلية     

 مديرية أمن القليوبية

 إدارة الحماية المدنية 

 

 تقرير معاينة لكلية التربية ببنها 
 

بتاريخ         العامة للأمن"   "الإدارة  بنها  الوارد للإدارة من جامعة  للخطاب    م 2/2021/ 23إيماء 
الجامعةبش إدارة  من  لجنة  تشكيل  الحما  أن  الجامعة  يوإدارة  منشآت  جميع  على  للمرور  المدنية  ة 

 للوقوف على مدى توافر اشتراطات أمن الحريق من عدمه.  
تكليف      على  السيد    وبناء  الدكتورمن  الإدارة  /الأستاذ  المشكلة   مدير  اللجنة  بالإشتراك ضمن 

 دمه. عللمرور على جميع منشآت الجامعة للوقوف على مدى توافر اشتراطات أمن الحريق من 
 

 أولاً: الوصف العام للمبنى: 
 ومكون من أرضى + طابقين. مبنى المدرجات :  -1
 

(  2( مخزن  + غرفة لوح كهربائية  وبها عدد )2عبارة عن مكاتب إدارية + عدد )  الطابق الأرضى:
 لوحة كهرباء + لوحة إنذار. 

)  الطابق الأول والثانى: عدد  من  قا4مكون  إنشاء  وتم  طابق،  بكل  مدرج  جديدة  ع (  أنشطة  ات 
 م.2017ولرعاية الشباب بالطابق الأول فى عام  

 
 تجهيزات أمن الحريق بالمبنى:

بوصة    2بوصة مركب عليه ماسورة قطر    3( مداد حريق قطر  2تبين وجود عدد )  مصادر المياة:
 ( حنفية بكل طابق.2بوصة بواقع عدد ) 2و 5مركب عليه حنفيات حريق قطر 

 ( سلالم.3( مدخل + عدد )3ود عدد )جتبين و   مسالك الهروب:
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)المبنى الأدارى:   -2 بدروم + عدد  التدريس( مكون من  هيئة  والوكلاء وأعضاء  العميد  ( 5)مبنى 
 طوابق.

 عبارة عن معامل كمبيوتر ووسائل تعليمية + غرف للسكاشن +  كنترولات.   البدروم:
أعضاء هيئة التدريس، مقر الإدارة الطبية،   عبارة عن مكاتب إدارية ومكاتب للسادة الطابق الأرضى:

الإنجليزية  )اللغة  برامج  وكنترولات  الجودة،  ضمان  وحدة  والاجتماع   -مقر  العربية    -الفلسفة  اللغة 
القياس + مقر وحدة    -والدراسات الإسلامية المعلومات + مقر وحدة     ITالتاريخ(،  ومقر مركز 

 وأخرى للسيدات + بوفية.  )تكنولوجيا المعلومات( + دورة مياة للرجال
 

مياة    الطابق الأول علوى: دورة   + التدريس  هيئة  أعضاء  للسادة  ومكاتب  إدارية  مكاتب  عبارة عن 
 للرجال وأخرى للسيدات + بوفية.

 

قاعة    الطابق الثانى علوى:  + التدريس  هيئة  أعضاء  للسادة  ومكاتب  إدارية  مكاتب  عن  عبارة 
 بوفية.   2رجال وأخرى للسيدات +  لللندوات والمؤتمرات + دورة مياة ل

 

قاعة    الطابق الثالث علوى: التدريس +  هيئة  أعضاء  للسادة  مكاتب  إدارية +   مكاتب  عبارة عن 
 بوفية. 2للندوات والمؤتمرات + قاعة للمحاضرات + دورة مياة للرجال وأخرى للسيدات +  

 

مل + دورة مياة للرجال وأخرى  اعبارة عن عن مكاتب إدارية +  قاعات + مع  الطابق الرابع علوى:
 بوفية.  2للسيدات + 

 

 تجهيزات أمن الحريق بالمبنى:
بوصة    2بوصة مركب عليه ماسورة قطر    3( مداد حريق قطر  2تبين وجود عدد )  مصادر المياة:

( مكر حريق قطر  2( حنفية  + عدد )2بوصة بواقع عدد )  2و5مركب عليه حنفيات حريق قطر  
 جربتهم تبين عدم وجود مياة بها.تبوصة بكل طابق. وب  1

 

 ( سلالم.2( مدخل + عدد )2تبين وجود عدد )  مسالك الهروب:
ك وثانى أكسيد    6( جهاز إطفاء بودرة كيميائية جافة سعة  55أجهزة الإطفاء:  تبين وجود عدد )

 الكربون ، بعضها يحتاج لصيانة ومن الأنواع غير المتعمدة.
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 وحالات الطوارئ   ء( الخطة العامة للإخلا6)  
 1)فيما يخص الدفاع المدنى والحريق( 

 

 الهدف من الخطة :
إيجااااااااااااااد خطاااااااااااااوات عمااااااااااااال ومسااااااااااااائوليات محاااااااااااااددة وفعالاااااااااااااة للمواجهاااااااااااااة الساااااااااااااريعة لأى  ▪

حاااااااااااااد  قااااااااااااد يااااااااااااؤثرعلى أماااااااااااان المنشاااااااااااااأة أو العاااااااااااااملين بهااااااااااااا أو المتاااااااااااارددين عليهاااااااااااااا 
 الإمكان . والسيطرة عليها والتقليل من خسائرها قدر

ياااااااااادات والمخاااااااااااطر التااااااااااى يتعااااااااااين التعاماااااااااال معهااااااااااا فااااااااااى حالااااااااااة د التعاااااااااارف علااااااااااى الته ▪
حااااااااادوثها علاااااااااى كونهاااااااااا طاااااااااوارل ويجاااااااااب التعامااااااااال معهاااااااااا )ساااااااااواء بالتعامااااااااال المباشااااااااار 

الحااااااااااااد ماااااااااااان تطورهااااااااااااا لحااااااااااااين وصااااااااااااول جهااااااااااااات التعاماااااااااااال المتخصااااااااااااة / إخاااااااااااالاء  /
 المبنى(.

 توعية وتلقين العاملين بالكلية بالإرشادات العامة. ▪
بهااااااااا كاااااااال فاااااااارد ماااااااان العاااااااااملين بالكليااااااااة لتنفيااااااااذها  توزيااااااااع المهااااااااام والمساااااااائوليات المنااااااااو  ▪

اثناااااااااااااء حااااااااااااالات الطااااااااااااوارل بمااااااااااااا لا يحااااااااااااد  أى مجااااااااااااال لتضااااااااااااارب الإختصاصااااااااااااات 
 والمسئوليات أثناء حالات الطوارل.

 تحديد مسارات الإخلاء الأمنة فى حالات الطوارل. ▪
 

 تنقسم الخطة إلى : 
 خطة فى حالة حدو  حريق . -1
 خطة إخلاء . -2

 قيخطة فى حالة حدوث حر -1
 كيفية التصرف فى حالة الحريق : -أ
 كسر زجاج مفتاح إنذار الحريق لتشغيله  ▪
 إبلاغ مسئولى إدارة الأزمات والحالات الطارئة . ▪

 تعليمات
 إنقاذ المصابين ونقلهم وإجراء الإسعافات الأولية لهم . ▪
مكافحاااااااااة الحرياااااااااق إذا أمكااااااااان باساااااااااتخدام أقااااااااارب مطفاااااااااأة مناسااااااااابة لناااااااااوع الحرياااااااااق ثااااااااام  ▪

وجااااااااااااه فوهااااااااااااة  –اليااااااااااااة ) اسااااااااااااحب مساااااااااااامار الأمااااااااااااان بالمطفااااااااااااأة تقاااااااااااام بااااااااااااالخطوات ال
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 –إضاااااااااااغض علاااااااااااى المقاااااااااااب  لتشاااااااااااغيل المطفاااااااااااأة  –المطفاااااااااااأة إلاااااااااااى مكاااااااااااان الحرياااااااااااق 
تأكااااااااااد أن المكااااااااااان الااااااااااذى تقاااااااااا  فيااااااااااه لا يشااااااااااكل خطااااااااااورة علياااااااااا  وأنااااااااااه باسااااااااااتطاعت  

 الهروب إذا انتشر الحريق (.
 

 واجبات فريق مكافحة الحريق :   -ب
 فاء المتوفرة بالمبنى .طالقيام بمكافحة الحريق بوسائل الإ ▪
التأكااااااااد ماااااااان غلااااااااق النوافااااااااذ والأبااااااااواب وذلاااااااا  لمنااااااااع انتشااااااااار الحريااااااااق بباااااااااقى مكونااااااااات  ▪

 المبنى.
التعااااااااااااون ماااااااااااع الفااااااااااارب المتخصصاااااااااااة التابعاااااااااااة لإدارة الحماياااااااااااة بالقليوبياااااااااااة ب رشاااااااااااادهم  ▪

 إلى موقع الحريق ونوعه والأجهزة ووسائل الإطفاء المتوفرة .
 

 الإدارات : ام ومديرى سمسئوليات ومهام  رؤساء الأق  -ج
التأكااااااااااد مااااااااااان غلاااااااااااق الأباااااااااااواب والنوافاااااااااااذ فيماااااااااااا عااااااااااادا المخاااااااااااارج المخصصاااااااااااة لعملياااااااااااة  ▪

 الإخلاء.
 التأكد من فصل التيار الكهربائى . ▪
 الإشراف على عمليات الإخلاء بالقسم . ▪
–التأكااااااااااااااد ماااااااااااااان عمليااااااااااااااات الإتصااااااااااااااال بالجهااااااااااااااات المختصااااااااااااااة ) الاااااااااااااادفاع الماااااااااااااادنى  ▪

 المستشفيات الجامعية(.
 الفرب المتخصصة لمكان الحاريق . لالتأكد من وصو  ▪
التوجاااااااااه إلاااااااااى نقطاااااااااة التجماااااااااع فاااااااااى حاااااااااال صااااااااادور أمااااااااار الإخااااااااالاء والتأكاااااااااد منوجاااااااااود  ▪

 المدربين والعاملين بالقسم أو الإدارة وعدم تخلفأى منهم داخل المبنى .
 التأكد من أن جميع شاغلى المبنى على دراية تامة بمسااال  الهروب . ▪
الطاااااااااوارل والمماااااااارات المؤدياااااااااة إليهاااااااااا مفتوحاااااااااة  التأكااااااااد مااااااااان أن جمياااااااااع أبااااااااواب مخاااااااااارج ▪

طيلااااااااااااااة فتاااااااااااااارات العماااااااااااااال الرساااااااااااااامى وسهااااااااااااااالة الفتااااااااااااااا  للخااااااااااااااااارج ) باتجااااااااااااااا  إناااااااااااااادفاع 
 الأشخاص ( .

التأكاااااااااد مااااااااان خلااااااااااو كافاااااااااة مساااااااااال  الهاااااااااروب مااااااااان العوائاااااااااق وأن تكاااااااااااونواضحة تماماااااااااا   ▪
 لشاغلى المبنى ومثبت عليها اللوحات الإرشادية الدالة عليها.

 

 واجبات الأمن  -د
أمين المبنااااااااى وحفااااااااو الن ااااااااام .منااااااااع دخااااااااول أى أفااااااااراد غياااااااار المتخصصااااااااين داخاااااااال تاااااااا ▪

 المبنى.



 

 

 

 

15 

 

مناااااااااااع خاااااااااااروج أى أحاااااااااااد مااااااااااان البواباااااااااااة الرئيساااااااااااية لمباااااااااااانى الجامعاااااااااااة إلاااااااااااى أنتنتهاااااااااااى  ▪
عملياااااااااااااات الإخااااااااااااالاء والسااااااااااااايطرة علاااااااااااااى الأزمااااااااااااااة وانتهااااااااااااااء الحالاااااااااااااة الطارئاااااااااااااة إلا إذا 

 صدر أمر بالإخلاء الكلى .
لدفااااااااااااااع المااااااااااااادنى وإرشااااااااااااادهم لموقااااااااااااع اإنت ااااااااااااار الفاااااااااااارب المتخصصااااااااااااة ماااااااااااان رجااااااااااااال  ▪

 الحريق . 
 

 الوسائل والمعدات المطلوب توافرها بمبانى الجامعة
 –إن تاااااااااااوفير الوساااااااااااائل والمعااااااااااادات اللازماااااااااااة لمواجهاااااااااااة الكاااااااااااوار  والأزماااااااااااات )نقطاااااااااااة تجماااااااااااع 

إساااااااااااااعافات أولياااااااااااااة ( تلعاااااااااااااب دور كبيااااااااااااار  –أجهااااااااااااازة إطفااااااااااااااء وإناااااااااااااذار  –لوحاااااااااااااات إرشاااااااااااااادية 
 ائر الناجمة عن الأزمة .سبصورة مباشرة فى الحد من الخ

 

 لذلك من الضرورى التأكد من توافر البنود التالية : 
 يجب تحديد نقا  التجمع الخاصة بكل مبنى . ▪
التأكاااااااااد مااااااااان تاااااااااوافر أجهااااااااازة المكافحااااااااااة الأوليااااااااااة لجماااااااااايع أنااااااااااواع الحرائاااااااااق وأن تكاااااااااون  ▪

 صالحة للإستخدام الفورى .
وكافاااااااااة اللوحاااااااااات الإرشاااااااااادية  ةالتأكاااااااااد مااااااااان تاااااااااوافر مخاااااااااارج وأباااااااااواب الطاااااااااوارل الكافيااااااااا ▪

التاااااااااى تساااااااااهل عملياااااااااات الإخاااااااااالاء وتااااااااااادل شااااااااااغلى المبناااااااااى علاااااااااى مساااااااااال  الهااااااااااروب 
 ومخارج الطوارل ونقا  التجمع .

 

 تشكيل الفرقة
 رقم الهاتف الشخصى  رقم أو اسم النداء  المسمى الأصلى  المسمى بالفرقة  الإسم  م 

 01094078066  أول كاتب شئون مالية  رئيس الفرقة  أ/ كامل إبراهيم  1
 01020204438  ثانية فنى تشغيل  عضو أ/ رمضان منصور  2
 01275613422  ثانية كاتب شئون مالية  عضو أ/ محمد الشحات  3
مسئول الدفاع المدنى   عضو أ.محمود  4

 بالجامعة
  

 

 خطة الإخلاء  -2
 تعريف الإخلاء : 

نااااااااة وهااااااااى مهااااااااو نقاااااااال الأشااااااااخاص أو الممتلكااااااااات ماااااااان منطقااااااااة الخطاااااااار إلااااااااى أماااااااااكن  
 نقا  التجمع .

 تعريف نقطة التجمع : 
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 هى مكان تجمع الأشخاص خارج المبنى أو المنشأة .
 

 مواصفات نقطة التجمع :
 مكان  من وخالى من المعوقات . ▪
 تكون بمسافة بعيدة عن المبنى. ▪
 توفر مسال   منة للوصول إليها والخروج منها . ▪
ق  المباااااااااانى وذلااااااااا  ساااااااااعااااااااادم وجاااااااااود ساااااااااق  أو حااااااااااجز علاااااااااوى مثااااااااال الم ااااااااالات أو أ ▪

 لإحتمالية إنهيار الأسق  .
 

 أنواع الإخلاء
 إخلاء جزئى : 

 وهو إخلاء مكتب أو مكان صغير من المبنى وتكون نقطة التجمع داخل المبنى. 
 إخلاء كلى :

 إخلاء الأشخاص بشكل كامل من المبنى وعمل مناطق تجمع خارج المكان. 
   

 أمر الإخلاء
 ت المبنى ويجب أن يتضمن أمر الإخلاء الصادر مايلى :ايصدر أمر الإخلاء من قياد 

 سبب الإخلاء. -1
 تصنيف الإخلاء .  -2
 الوقت والتاريخ .  -3
 فئات الأشخاص .  -4
 المكان المراد إخلاء  . -5
 مكان نقطة التجمع .  -6
 القدر المسموح من المتعلقات الشخصية .  -7
 تحري  الفرب وبدء العمل . -8

 أولويات الإخلاء 
 الأطفال وكبار السن .  -1
 عاقين والمرضى .مال -2
 الأشخاص الأصحاء . -3
 الممتلكات الشخصية .  -4
 الممتلكات المهمة والثمينة .  -5

 متطلبات تنفيذ الخطة 
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 إعداد خطة طوارل كاملة من ضمنها خطة إخلاء المبنى. ▪
 وضع جدول لتنفيذ الخطة . ▪

 

 طرق الإخلاء بالنسبة للأشخاص
 إخلاء جماعى :

عات كاملة بعد تنصيب خطة الإخلاء من قبل المبنى  اوهو الذى يتم عن طريق نقل الأشخاص بجم 
 وتوزيع المهام والواجبات على أفراد المبنى. 

 إيجابيات الإخلاء الجماعى :
 توزيع المهام والواجبات   -1
 وجود وسائل مساعدة كثيرة   -2
 الأمان لوجود عدد من الأشخاص حول  . -3

 إخلاء فردى :
لة عدم اللحاب بأشخاص الإخلاء الجماعى  اهو تحرك الشخص لإخلاء نفسه من مكان معين فى ح

 أو عدم وجود خطة إخلاء بالمكان . 
 

 إيجابيات الإخلاء الفردى :
الخااااااااروج السااااااااريع جاااااااادا فااااااااى حالااااااااة معرفااااااااة المكااااااااان والتاااااااادرب عليااااااااه وقااااااااد تكااااااااون هااااااااذ   ▪

الإيجابياااااااااة الوحيااااااااادة لهاااااااااذا الناااااااااوع مااااااااان الإخااااااااالاء حيااااااااا  أناااااااااه ناااااااااوع صاااااااااعب خاصاااااااااة 
لشاااااااااخص لاااااااااه دراياااااااااة كاملاااااااااة بالمكاااااااااان اللشاااااااااخص القاااااااااائم بالعمااااااااال ويجاااااااااب أن يكاااااااااون 

إذا أمكااااااااان ولكااااااااان كااااااااال شاااااااااخص يحااااااااااول الخاااااااااروج مااااااااان مكاااااااااان خطااااااااار إلاااااااااى مكاااااااااان 
  من .

 
 سلبيات الإخلاء الفردى :

 عدم معرفة طريق الخروج . ▪
 أخذ مدة طويلة للوصول إلى مكان الآمان . ▪
 قلة معدات الحماية . ▪
 التعرض للإصابات والإختناب . ▪
 الكهربى(. انقطاااع التيار –ان كثيا  اعدم الرؤية الواضحة أحيانا  )دخ ▪

 
 تعليمات الإخلاء الفورى
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تاااااااااذكر أقااااااااارب مخااااااااارج يمكااااااااان الوصاااااااااول إلياااااااااه ويتعاااااااااين علاااااااااى الأشخاااااااااااصمعرفةالمكان  ▪
 الموجودين فيه وكيفية الوصول إلى أقرب مخرج .

مراقبااااااااااة وإتباااااااااااع التعليمااااااااااات الإرشااااااااااادية بحياااااااااا  يااااااااااتم إتباااااااااااع الإرشااااااااااادات الموضااااااااااوعة  ▪
 مخرج(. –الطوارىء  بالمكان مثلا )سلالم

المشاااااااااى والزحااااااااا  علاااااااااى اليااااااااادين والاااااااااركبتين : وهاااااااااذا حاااااااااين تواجاااااااااد الااااااااادخان بالمكاااااااااان  ▪
حيااااااا  تكاااااااون نسااااااابة كبيااااااارة مااااااان الااااااادخان فاااااااى الأعلاااااااى مناااااااه بالأسااااااافل وتواجاااااااد الهاااااااواء 

 الشبه نقى بالأكسجين بالأسفل وأيضا  تفاديا  للحرارة بالأعلى .
ب الحااااااااااااائض فااااااااااااى نااااااااااااالمشااااااااااااى بجانااااااااااااب الحااااااااااااائض إذا أمكاااااااااااان حياااااااااااا  أن المشااااااااااااى بجا ▪

الأماااااااااكن المغلقااااااااة بااااااااالغرف يااااااااؤدى  دائمااااااااا  إلااااااااى وجااااااااود باااااااااب أو شااااااااباك ممااااااااا يسااااااااهل 
 الوصول إليه عوضا  عن التخمين .

تحساااااااااس البااااااااااب قبااااااااال فتحاااااااااه فااااااااا ذا كاااااااااان البااااااااااب سااااااااااخنا  جااااااااادا  يعناااااااااى ذلااااااااا  وجاااااااااود  ▪
 حريق خل  الباب وعليه يكون المخرج غير  من.

أن الممااااااااااار ملاااااااااااىء  نساااااااااااد فتحاااااااااااات أسااااااااااافل البااااااااااااب او التكيياااااااااااف وذلااااااااااا  عناااااااااااد تباااااااااااي ▪
بالااااااادخان حيااااااا  يااااااااتم وضاااااااع قطعااااااااة مبللاااااااة تحااااااات فتحااااااااة البااااااااب وذلاااااااا  لمناااااااع تساااااااارب 

 الدخان إلى الغرفة .
إيجاااااااااد المخااااااااارج البديلااااااااة فمااااااااثلا  ممكاااااااان إسااااااااتخدام الشااااااااباك كمخاااااااارج باااااااادلا  ماااااااان الباااااااااب  ▪

إذا كاااااااااان المبناااااااااى أرضاااااااااى أماااااااااا لاااااااااو الطاااااااااابق الثاااااااااانى وأعلاااااااااى فياااااااااتم الإساااااااااتعانةبقطعة 
 قماش حتى طلب المساعدة.

التوجاااااااااه لأقااااااااارب نقطاااااااااة تجماااااااااع حيااااااااا  ياااااااااتم الإبااااااااالاغ عااااااااان وصاااااااااول  وشااااااااارح الحالاااااااااة  ▪
 الصحية للأشخاص هناك .

 

 الإجراءات الوقائية لأفراد المنشأة
 

 التدريب على خطة الطوارىء والمعرفة بها .  .1
 معرفة أبواب الطوارىء والمخارج .  .2
تخدام طفاية  س( من أماكن الطفايات بالمبنى ومعرفة كيفية إ2على كل فرد معرفة عدد ) .3

 الحريق.
 تنفيذ إجراءات أمن المكاتب . .4
 تشغيل جهاز الإنذار فى حالة وجود حريق. .5
لاتحاول إطفاء حريق كبير وحاول إطفاء الحرائق الصغيرة وفى حالة عدم السيطرة واعلم   .6

 المسئول .
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 إغلاب جميع أبواب المكاتب بعد إخلاء الأشخاص لإحتواء الحريق والدخان داخل الغرفة.  .7
أو   –وإذا مابدأ الحريق أم لا  –دلاء بمعلومات عن نوع الخطر إذا كان حريق )لون الدخان لإا .8

 ة ( أو ما يفيد الجهات المختصة. وجود أشياء مشبوه
 

 تشكيل الفرق 
 تكوين الفرب يسهل العمل فى عملية الإخلاء بشكل عام وبشكلخاص. .1
ف الشخصاااااااااااى ياااااااااايمكاااااااااان تمييااااااااااز الفاااااااااارب بواقااااااااااع علامااااااااااة توضاااااااااايحية علااااااااااى بطاقااااااااااة التعر  .2

المحمولااااااااااة ماااااااااان قباااااااااال الشااااااااااخص أو خلفهااااااااااا أو زى يرمااااااااااز إلااااااااااى نااااااااااوع الفرقااااااااااة أو حتااااااااااى 
 إرشاد الأشخاص فى فرقة الإخلاء.

يمكاااااااان أيضااااااااا  اسااااااااتبدال الفاااااااارب بفاااااااارب اخاااااااارى إذا لاااااااام يكاااااااان هنالاااااااا  أفااااااااراد ماااااااادربين لعماااااااال  .3
الفرقاااااااة وأيضاااااااا  قياااااااام الفرقاااااااة بعمااااااال فرقاااااااة أخااااااارى فاااااااى حاااااااال إنتهااااااااء الأولاااااااى مااااااان العمااااااال 

 ا.هالموكل إلي
أعضااااااااااء الفااااااااارب مكاااااااااونين مااااااااان أشاااااااااخاص مااااااااادربين علاااااااااى اعماااااااااال الفرقاااااااااة علاااااااااى ألا يقااااااااال  .4

مااااااااااان عااااااااااادد أفاااااااااااراد المبناااااااااااى بالكامااااااااااال ويمكااااااااااان اساااااااااااتثناء  %5عااااااااااادد أفاااااااااااراد الفرقاااااااااااة عااااااااااان 
 القاعدة فى حالات خاصة أو فرب معينة.

عماااااااااال الفاااااااااارب مؤقاااااااااات لحااااااااااين وصااااااااااول الجهااااااااااات المعنيااااااااااة وتعماااااااااال فااااااااااى صااااااااااال  تقلياااااااااال  .5
 ة فى تقليل العمل على الجهات المختصة.د الوقت وإنقاذ الكثير والمساع

يمكااااااااان تااااااااادريب الأفاااااااااراد علاااااااااى عمااااااااال عااااااااادة فااااااااارب لزياااااااااادة عااااااااادد الأفاااااااااراد فاااااااااى الفرقاااااااااةفمثلا   .6
 يقوم أفراد فرقة الإطفاء ومساعدة فرقة الإخلاء فى حالة عدم وجود حريق.

الإعااااااااالان عااااااااان وجاااااااااود الخطااااااااار وبااااااااادء عمااااااااال الفااااااااارب عااااااااان طرياااااااااق المكبااااااااارات الصاااااااااوتية  .7
التااااااااى تحاااااااادد مساااااااابقا  ماااااااان قباااااااال المبنااااااااى بالنااااااااداء بااااااااالرمزأحمر  زوذلاااااااا  عاااااااان طريااااااااق الرمااااااااو 

 (codered ( للدلالاااااااااااااااااة علاااااااااااااااااى وجاااااااااااااااااود حرياااااااااااااااااق أو الرماااااااااااااااااز أساااااااااااااااااود )codeblack  )
لوجااااااااود أشااااااااياء مشاااااااابوهة وذلاااااااا  تفاديااااااااا  لنشاااااااار الرعااااااااب حتااااااااى يااااااااتم تشااااااااكيل الفاااااااارب والقيااااااااام 

 بعملها.
هااااااااا وعاااااااان بعلااااااااى جميااااااااع الفاااااااارب القيااااااااام ب خبااااااااار الفرقااااااااة القياديااااااااة بالأعمااااااااال التااااااااى تقااااااااوم  .8

سااااااااااير العماااااااااال لااااااااااديها ومتابعااااااااااة الفرقااااااااااة القياديااااااااااة للأعمااااااااااال وتقااااااااااوم الفاااااااااارب بنقاااااااااال سااااااااااريع 
للإجااااااااااااراءات مااااااااااااثلا ) تقااااااااااااوم حاليااااااااااااا  فرقااااااااااااة الإطفاااااااااااااء بمكافحااااااااااااة النيااااااااااااران والنيااااااااااااران قيااااااااااااد 

أو النياااااااااران تنتشااااااااار بشاااااااااكل ساااااااااريع إلاااااااااى الأمااااااااااكن المجااااااااااورة ( )تقاااااااااوم فرقاااااااااة  –السااااااااايطرة 
 الإخلاء ب خلاء جميع الأشخاص (.
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  : رقـــــــــالف
 فرقة القيادة . -1

 فرقة الإتصال. -2

 فرقة الإطفاء. -3

 فرقة الإنقاذ. -4

 فرقة الإخلاء. -5

 فرقة الأمن. -6

 فرقة الإعلام والعلاقات العامة . -7

 فرقة منطقة التجمع. -8

 فرقة التفتيش. -9

 فرقة الإسعاف. -10

 فرقة التسليم والإنتهاء. -11

 فرقة التدريب. -12

يجاااااااااااااب توضاااااااااااااي  مكاااااااااااااان وطريقااااااااااااااة تحاااااااااااااارك الفااااااااااااارب علاااااااااااااى الخااااااااااااارائض الخاصااااااااااااااة          
بالمبنااااااااااى وتوضاااااااااي  إتجاااااااااا  تحااااااااارك الفرقاااااااااة أثنااااااااااء القياااااااااام بالعمااااااااال والأمااااااااااكن المهماااااااااة علاااااااااى 

 أن تكون كل فرقة موضحة على الخرائض الخاصة بها.
 

 فرقة القيادة :    -1
ى ر وهااااااااااااى الفرقااااااااااااة التااااااااااااى تقااااااااااااوم بالإشااااااااااااراف علااااااااااااى جميااااااااااااع أعمااااااااااااال الفاااااااااااارب الأخاااااااااااا

وتوجيههااااااااا للقيااااااااام بمهامهااااااااا وهااااااااى تعتباااااااار ماااااااان الفاااااااارب المهمااااااااة جاااااااادا  ن اااااااارا  لقيادتهااااااااا الوضااااااااع 
 بالكامل والقيام عليه وتكليف الفرب بالقيام بالمهام بأكمل وجه.

وممااااااااااا ساااااااااابق ذكاااااااااار سااااااااااابقا  ماااااااااان الفاااااااااارب فاااااااااايلاحو تويااااااااااع المهااااااااااام ماااااااااان مسااااااااااميات  
والااااااااادور الاااااااااذى  الفرقاااااااااة وماااااااااا ترماااااااااى إلياااااااااه مااااااااان المسااااااااامى بشاااااااااكل يوضااااااااا  نسااااااااابيا  أعمالهاااااااااا  

تقاااااااااوم باااااااااه   ويمكااااااااان أيضاااااااااا  الجماااااااااع باااااااااين فااااااااارقتين للقياااااااااام بالمهاااااااااام ماااااااااثلا  : فرقاااااااااة الإطفااااااااااء 
والإساااااااااعاف وفرقاااااااااة الإعااااااااالام والإحصااااااااااء ويمكااااااااان القاااااااااول باااااااااأن عمااااااااال الفااااااااارب متقاااااااااارب فاااااااااى 
الأعمااااااااااال الموكلاااااااااااة إليهاااااااااااا ولكاااااااااان توزياااااااااااع المسااااااااااائوليات بهاااااااااااذا الشااااااااااكل ياااااااااااؤدى إلاااااااااااى القياااااااااااام 

أيضااااااااااا  دمااااااااااج الفاااااااااارب بعااااااااااد الإنتهاااااااااااء ماااااااااان العماااااااااال  نبالمهااااااااااام بشااااااااااكل أساااااااااارع وأتقاااااااااان  ويمكاااااااااا
 الموكل إليها إذا لم يتعارض مع أولويات الفرقة الأساسية .
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فماااااااااثلا  : يمكااااااااان تكلياااااااااف فرقاااااااااة الأمااااااااان بعمااااااااال فرقاااااااااة الإنتهااااااااااء والتساااااااااليم بعاااااااااد القياااااااااام بعمااااااااال 
 الفرقة الأولى بعملها .

 

 مكونات فرقة القيادة :
 كما هو موض  بالجدول أدنا  :  

رقم أو اسم   المسمى الأصلى  سمى بالفرقة الم الإسم  م
 رقم الهاتف الشخصى  النداء 

 01005336079  أستاذ دكتور  رئيس عام جميع الفرق  أ.د./ عميد الكلية  1
 01060038425  مدير عام   موزع مهام  مدير عام الكلية  2
 01283992024  كاتب شمالية وإدارية أول  عضو  إسلام حساني أ/   3
مسئول السلامة والصحة المهنية   و عض أشعار ./ م 4

 بالجامعة  
  

 

يجاااااب أن يكاااااون هنالااااا  أعضااااااء مااااان الفااااارب الأخااااارى فاااااى فاااااى فرقاااااة القياااااادة لعملياااااات التواصااااال 
 والشرح لقائد الفرقة لإستيعاب المعلومات وتقدير الوضع بالشكل الكامل .

 

 فرقة الإتصال :   -2
لفااااااااارب الأخااااااااارى وأيضاااااااااا  نقااااااااال امهمتهاااااااااا توصااااااااايل الأوامااااااااار والمهاااااااااام مااااااااان فرقاااااااااة القياااااااااادة إلاااااااااى 

 المعلومات والمتابعة .
يتعاااااااااين علاااااااااى الفاااااااااارب المتابعاااااااااة وتحااااااااارى مسااااااااااتوى الإتصاااااااااال وكلماااااااااا كاناااااااااات الفرقاااااااااة مجهاااااااااازة 

 بمعدات وأجهزة قامت بعملها بأسرع وقت وكانت معدة الوصل فى العملية .
 

 مكونات الفرقة :
 الأشخاص كما هو موض  فى الجدول :  -1

المسمى   م ــــــــ ـالإس  م
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  فرقة لبا 

 النداء 
رقم الهاتف  

 الشخصى 
 01003067952  استاذ دكتور  رئيس الفرقة  أ.د./ محسوب عبد الصادق  1
 01225481408  أخصائى تربية رياضية ثالث  عضو  أ/ الصادق متول الصادق  2
 01002300048  أخصائى خدمة إجتماعية ثالث  عضو  أ/ محمد العربى مسلم  3
المسئول الإدارى لوحدة الأزمات   عضو  ./ أحمد حسنى  أ  4

 بالجامعة 
  

 

أرقام الجهات وأرقام الأشخاص الذى يتم الإتصال بهم فى حالة حدو  حاد  أو  -2
 إخلاء كلى للمكان.
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 الإتصال  اسم الشخص المسئول  فاكس  الإتصال  الجهة  م

    180 المطافى  1
    123 الأسعاف  2
    122 النجدة  3

 

 ة بأرقام أجهزة الإتصال بالفرب الأخرى وأسماء النداءات . حلائ -3
 المواد الواجب توافرها للفرقة :

 أجهزة اتصال سلكى ولاسلكية . -1
 رسم كروكى للمكان . -2
 أرقام الجهات والأشخاص المعنيين . -3
 قائمة توزيع الفرب ومهامها . -4

 مكان تواجد الفرقة :
مكاااااااااان مناساااااااااب للإتصاااااااااال واساااااااااتقبال  ىتكاااااااااون باااااااااالقرب مااااااااان فرقاااااااااة القياااااااااادة إذا أمكااااااااان أو فااااااااا

 أوامر الفرب الأخرى .
 مهام الفرقة :

 توزيع أجهزة الإتصال وترقيمها . -1
 نقل المعلومات بأسرع مايمكن إذا وجب . -2
 معرفة مواقع باقى الفرب .  -3
 تسجيل وتدوين حركات الفرب . -4

 فرقة الإطفاء :   -3
النيااااااااااران  ءممااااااااااا هااااااااااو موضاااااااااا  ماااااااااان المساااااااااامى فهااااااااااذ  الفرقااااااااااة تقااااااااااوم بعمليااااااااااات إطفااااااااااا 

حيااااااااا  أن الحرياااااااااق أحاااااااااد أوضااااااااا  الأساااااااااباب للإخااااااااالاء الكلاااااااااى للمكاااااااااان لماااااااااا يكاااااااااون لاااااااااه مااااااااان 
تبعاااااااااات ماااااااااؤثرة مناااااااااا الااااااااادخان فهاااااااااى الفرقاااااااااة التاااااااااى تقاااااااااوم ب خمااااااااااد النياااااااااران إذا أمكااااااااان خاصاااااااااة 

 إذا كانت مدربة ومستعدة للقيام بمهامها.
 

 المواد الواجب توافرها :
 رسم كروكى للمبنى بالكامل . -1
 ملابس واقية .  -2
 أجهزة إطفاء يدوية .  -3
 أجهزة اتصال .  -4



 

 

 

 

23 

 

 مكان تواجد الفرقة :
يكاااااااااااون محااااااااااادد وذلااااااااااا  لتلقاااااااااااى الأمااااااااااار باااااااااااالتحرك والعمااااااااااال علاااااااااااى مكافحاااااااااااة النياااااااااااران  

 وحصر الخطر .
 

 مهام الفرقة :
 إخماد النيران والسيطرة عليها .

 مكونات الفرقة :
 الأشخاص كماهو موض  فى الجدول : 

 

 رقم الهاتف الشخصى  رقم أو اسم النداء  صلى لأ المسمى ا المسمى بالفرقة  الإسم  م 

 01094078066  أول كاتب شئون مالية  رئيس الفرقة  أ/ كامل إبراهيم  1
 01020204438  ثانية فنى تشغيل  عضو أ/ رمضان منصور  2
 01275613422  ثانية كاتب شئون مالية  عضو أ/ محمد الشحات  3

 

 فرقة الإنقاذ :   -4
عااااااااان مهاااااااااام فرقاااااااااة الإطفااااااااااء حيااااااااا  أن الإنقااااااااااذ هاااااااااو  تزياااااااااد مهاااااااااام هاااااااااذ  الفرقاااااااااة 

عباااااااارة عااااااان نقااااااال الأشاااااااخاص أو الأشاااااااياء مااااااان مكاااااااان الخطااااااار إلاااااااى مكاااااااان  مااااااان وقاااااااد يكاااااااون 
التعريااااااااف قريبااااااااا  ماااااااان الإخاااااااالاء ولكاااااااان الإنقاااااااااذ يعتمااااااااد علااااااااى نقاااااااال الأشااااااااخاص أمااااااااا إذا كااااااااانوا 

 مصابين أو غير قادرين على التنقل بمفردهم .
مااااااااان التحااااااااارر مااااااااان مصااااااااادر أو مكاااااااااان الخطااااااااار  ويمكااااااااان تعريفاااااااااه: هاااااااااو مسااااااااااعدة الأشاااااااااخاص 
 بأساليب وقائية وتقنية من الإصابة أو الموت .

 

 المواد الواجب توافرها :
 رسم كروكى للمبنى .  -1
 أجهزة اتصال .   -2
 أدوات نقل أو رفع كرسى متحرك أو حبال .   -3
 معرفة وتدريب على النقل وبع  الإسعافات وهى ميزة جيدة فى هذ  الفرقة .  -4

 فرقة :لمكان تواجد ا
كماااااااااا كاااااااااان فرقاااااااااة الإطفااااااااااء فاااااااااى مكاااااااااان محااااااااادد قرياااااااااب مااااااااان مااااااااادخل المبناااااااااى وقرياااااااااب مااااااااان 

 مناطق التجمع.
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 مهام الفرقة :
نقاااااااال الأشاااااااااخاص الغيااااااااار قاااااااااادرين علاااااااااى التحاااااااارك مااااااااان داخااااااااال المبناااااااااى إلاااااااااى منااااااااااطق  ▪

 التجمع والإسعاف .
إنقااااااااااااذ الأشاااااااااااياء المهماااااااااااة للمبناااااااااااى مثاااااااااااال خزناااااااااااة الأوراب المهماااااااااااة أو مايوكااااااااااال لهاااااااااااا  ▪

 للإنقاذ .
 

 مكونات الفرقة :
 الأشخاص كماهو موض  فى الجدول : 

المسمى   الإسم م 
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة

 النداء 
 رقم الهاتف الشخصى 

 01091269447  أستاذ دكتور  رئيس الفرقة  محمد كمال أبو الفتوح أ.د./   1
 01008331080  طبيب / طبيبة  عضو أطباء الإدارة الطبية بالكلية  2
 01004516751  درجة ثالثة فنى   عضو الحميد سلامة  دبعأ/  3
 01009590951  عامل خدمات معاونة  عضو إبراهيم عزت عبد الهادى  4

 

 ملخص :
فرقاااااااااة لهاااااااااا أهمياااااااااة فاااااااااى عملياااااااااات الإخااااااااالاء حيااااااااا  تواجاااااااااد عااااااااادد كبيااااااااار مااااااااان النااااااااااس  ▪

يرياااااااادون الخااااااااروج ماااااااان مكااااااااان معااااااااين ممااااااااا يترتااااااااب عليااااااااه تاااااااادافع وحصااااااااول إصااااااااابات 
 على الحركة أو الإغماء فى ظل التدافع . ةومنها عدم القدر 

وأيضاااااااااا  يكاااااااااون علاااااااااى الفرقاااااااااة مرافقاااااااااة بعااااااااا  الفااااااااارب الأخااااااااارى مثااااااااال فرقاااااااااة الإطفااااااااااء  ▪
وذلااااااااا  فاااااااااى حالاااااااااة وجاااااااااود أشاااااااااخاص بحاجاااااااااة إلاااااااااى إنقااااااااااذ بسااااااااابب استنشااااااااااقهم كمياااااااااة 

 كبيرة من الدخان تسبب لهم الإغماء .
 

 فرقة الإخلاء :   -5
تدلال علاااااااااى المخااااااااااارج والوصاااااااااول إلااااااااااى سااااااااااهاااااااااى الفرقااااااااااة الماااااااااؤثرة للعامااااااااااة والجمااااااااااهير للا

 نقا  التجمع دون المرور بمصادر الخطر .
 

 المواد الواجب توافرها مع الفرقة 
 رسم كروكى للمبنى . -1
 أجهزة اتصال . -2
 لوحات إرشادية أو زى يعرف به أعضاء الفرقة .  -3
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 مكان تواجد الفرقة :
تم توزيعهااااااااا منااااااااذ باااااااادء يااااااااتتجمااااااااع الفرقااااااااة داخاااااااال المبنااااااااى المااااااااراد إخلائااااااااه وهااااااااى الفرقااااااااة التااااااااى 

عملياااااااااااة الإخااااااااااالاء ولا تحتاااااااااااااج إلاااااااااااى مكااااااااااااان مخصاااااااااااص للتجماااااااااااع أو الباااااااااااادء بالمهاااااااااااام فاااااااااااا ن 
مكاااااااااان التجماااااااااع يأخاااااااااذ وقااااااااات لحاااااااااين تحااااااااارك الفرقاااااااااة فياااااااااتم إخااااااااالاء الأشاااااااااخاص مااااااااان مكاااااااااان 

 وجود عضو الفرقة إلى المخارج القريبة .
 مهام الفرقة :

 إرشاد الأشخاص إلى مخارج الطوارل ونقا  التجمع . 
 

 الفرقة : تمكونا
 الأشخاص كماهو موض  فى الجدول : 

المسمى   الإسم م 
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة

 النداء 
رقم الهاتف  

 الشخصى 
مساعد بقسم الصحة   أستاذ رئيس الفرقة   حازم شوقيأ.د./  1

 النفسية 
 01201283510 

 01228176059  مدير المكتبة  عضو علم الدين محمد صلاح أ./  2
 01093886434  عامل فنى خامس )كهربائى( عضو سيد عبد السلام ل أ./ ا 3
 01140620073  عامل خدمات معاونة  عضو خالد أ./  4
 01069805538  عامل خدمات ثالث  عضو أ./ وجدى مصطفى  4

 

 ملخص :
يجاااااب علاااااى طااااااقم الفرقاااااة إرشااااااد عااااادد كبيااااار مااااان الأشاااااخاص إلاااااى مخاااااارج الطاااااوارل وذلااااا  

ق المنبهااااااااات ) الماااااااايكرفون ( أو أى مصاااااااادر لإيصااااااااال يااااااايكاااااااون بأحساااااااان الطااااااارب علااااااااى طر 
 المعلومات .

 

 فرقة الأمن :   -6
 –المعاماااااال  –فرقااااااة حيويااااااة تقااااااوم بعمليااااااة تااااااأمين الأماااااااكن المهمااااااة بااااااالمبنى مثاااااال )الخزينااااااة 

وغيرهااااا ( ويترتااااب علااااى ماااارور أشااااخاص عدياااادين فااااى  ن واحااااد فاااايمكن أن تسااااول لااااه نفسااااه 
لفرقااااة بعمليااااة حمايااااة الأماااااكن المهمااااة لحااااين إخاااالاء الأخااااذ شاااايي ماااان الأشااااياء الثمينااااة فتقااااوم 

 جميع الأشخاص أو تسليم المكان إلى الجهات المعنية .
 

 المواد الواجب توافرها :
 رسم كروكى للمبنى .  -1
 مكان الأشياء المهمة والثمينة .   -2
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 أجهزة إتصال .   -3

 مكان تواجد الفرقة :
 أعضاء الفرقة . عيتم تجميع الفرقة فى أماكن الأشياء وذل  بالتنسيق م

 مهام الفرقة :
 حماية الأماكن من سرقتها أو أخذ أى شيي منه والعمل على حمايتها .

 مكونات الفرقة :
قد لا تكون هناك أى أدوات معينة غير الإستعانة بالسلاح إذا كان مصرحا  باستخدامه طاقم  

 الجدول: 

المسمى   الإسم م 
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة

 النداء 
قم الهاتف  ر

 الشخصى 
 01275840992  منسق الدفاع المدنى بالجامعة  رئيس الفرقة    محمود./ أ 1
 01026822559  أخصائى أمن  عضو شرف الدين أ./ منصور  2
 01093334900  أمن  أخصائى  عضو أحمد أبو عودة أ./  3
 01550592303  أمنأخصائى  عضو عبد المنعم   سامحأ/  4

 ملخص : 
قااااااااااة بالعماااااااااال علااااااااااى أتاااااااااام وجااااااااااه ولا تتهاااااااااااون ويمكاااااااااان أن يكااااااااااون أعضاااااااااااء الفرقااااااااااة ر تقااااااااااوم الف

أصاااااااااحاب الأمااااااااااكن المهماااااااااة فماااااااااثلا  ياااااااااتم جعااااااااال المحاساااااااااب مااااااااان أصاااااااااحاب الفرقاااااااااة والعمااااااااال 
علااااااااى حمايااااااااة الأمااااااااوال أو الوقااااااااوف لحااااااااين إخاااااااالاء جميااااااااع الأشااااااااخاص ماااااااان المكااااااااان وأيضااااااااا  

لاااااااااااا  ذ يمكاااااااااااان للأشااااااااااااخاص مساااااااااااااعدة الآخاااااااااااارين بالتوجااااااااااااه إلااااااااااااى أقاااااااااااارب مخاااااااااااارج للطااااااااااااوارل و 
 لإزاحة الش  عن أعضاء الفرقة بحراسة شيي معين .

 
 

 فرقة الإعلام والعلاقات العامة :   -7
ماااااااان الفاااااااارب المهمااااااااة حياااااااا  ياااااااانجم عاااااااان عاااااااادم إيصااااااااال المعلومااااااااات الصااااااااحيحة إلااااااااى جهااااااااات 
الإعاااااااااااااالام والمختلفااااااااااااااة إلااااااااااااااى ظهااااااااااااااور المعلومااااااااااااااات الخاطئااااااااااااااة والإشاااااااااااااااعات ماااااااااااااان بعاااااااااااااا  

الفرقاااااااااة ب خطاااااااااار وساااااااااائل الإعااااااااالام  مالأشاااااااااخاص الاااااااااذين لااااااااام يلماااااااااوا باااااااااالموق  الحاااااااااالى فتقاااااااااو 
بمااااااااا جاااااااارى لتفااااااااادى تلاااااااا  الأقاوياااااااال وهااااااااى ماااااااان جهااااااااة أخاااااااارى تكااااااااون بمثابااااااااة دعايااااااااة للمبنااااااااى 

 بصورة غير مباشرة لما للناس من فضول كبير لمشاهدة المكان المتضرر .
 المواد الواجب توافرها :

 أجهزة إتصال . -1
 رسم كروكى للمبنى مع المسميات .  -2
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 ائر ( إن وجدت والضحايا .سإحصائيات وأرقام ) الخ  -3

 مكان تواجد الفرقة :
تتجمع بالقرب من فرقة القيادة وذل  لأخذ التصريحات وأيضا  لقرب فرقة القيادة من الجهات فتقوم  

 هذ  الفرقة ب جراء العلاقات العامة .
 مهام الفرقة :

 الإدلاء بالتصريحات والإتصال بالجهات المعنية من قبل العلاقات العامة . 
 ونات الفرقة :كم

 طاقم الفرقة كما هو موض  بالجدول :

المسمى   م ــــــــــــالإس م 
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة

 النداء 
رقم الهاتف  

 الشخصى 
 01141498490  جامعى  مدرس رئيس الفرقة  سمر مصطفى محمد د./  1
 01004445824  مدرس مساعد جامعى   عضو سعد محمودد/ غادة  2
وطرق   عضو ء سعيد ادعد/  3 المناهج  مساعد  أستاذ 

 التدريس 
 01008715481 

 

 ملخص : 
فرقاااااااااااااااة مهمااااااااااااااااة تقااااااااااااااااوم بحصاااااااااااااااار أعااااااااااااااااداد الأشااااااااااااااااخاص المصااااااااااااااااابين والأشااااااااااااااااخاص  ▪

الموجااااااااااااودين بمنطقااااااااااااة التجمااااااااااااع كمااااااااااااا تقااااااااااااوم بحساااااااااااااب أوقااااااااااااات الإخاااااااااااالاء والإنقاااااااااااااذ 
 وعمل جمع الفرب الأخرى .

وعااااااااااادد  اكماااااااااااا تقاااااااااااوم أيضاااااااااااا  بحسااااااااااااب وقااااااااااات وصاااااااااااول الجهاااااااااااات المعنياااااااااااة وعااااااااااادده ▪
 الأشخاص المفقودين والمصابين وتقديم تقرير إلى فرقة القيادة بالعدد.

 المواد الواجب توافرها :
 ساعات لحساب الوقت . -1
 لوحات إرشادية لإرشاد الأشخاص عن مكان الإبلاغ عن الأشخاص المفقودين.  -2
 خريطة تبين مكان تجمع الفرب الأخرى . -3

 مكان تواجد الفرقة : 
كون أحد أعضائها مع الفرب الأخرى ويتم الإنتقال بموقع الفرقة الأصلية لإعطاء  ي هى الفرقة التى 

 المعلومات بأسرع وقت ممكن .
 

 مهام الفرقة : 
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 إحصاء الأشخاص والمصابين . -1
 حساب وقت وصول الجهات المعنية .  -2

 ملخص : 
هااااااااااااى فرقااااااااااااة مهمااااااااااااة ويمكاااااااااااان الإسااااااااااااتغناء عهااااااااااااا بتعيااااااااااااين أحااااااااااااد الفاااااااااااارب الأخاااااااااااارى بعمليااااااااااااة 

 ثلا  توقيت وإنقاذ أحد أفراد فرقة الإنقاذ .مالإحصاء ف
 

 فرقة منطقة التجمع :   -8
هاااااااااذ  الفرقاااااااااة تقاااااااااوم علاااااااااى الإشاااااااااراف الكامااااااااال عل اااااااااى منطقاااااااااة التجماااااااااع بحيااااااااا  تقاااااااااوم بعملياااااااااة 
التنساااااااااايق وترتيااااااااااب الأشااااااااااخاص وأيضااااااااااا  توزيااااااااااع مكااااااااااان تواجااااااااااد الفرقااااااااااة المساااااااااااندة لهااااااااااا مثاااااااااال 

معاااااااااا  ويمكااااااااان توزياااااااااع الفرقاااااااااة  مفرقاااااااااة الإساااااااااعاف ويمكااااااااان ضااااااااام الأخيااااااااارة إلاااااااااى الفرقاااااااااة والقياااااااااا
 إلى عدة فرب تأخذ نفس الإسم فى حالة وجود عدة مواقع تجمع أمن .

 المواد الواجب توافرها :
 مخطض يبين مكان نقا  التجمع . -1
 لوحات إرشادية بمكان التجمع . -2

 مكان تواجد الفرقة :
 يكون مكان تواجد فى أماكن التجمع الآمن . 

 

 مهام الفرقة :
العصاااااااااااائر( والتنسااااااااااايق  –ل وتاااااااااااوفير الماااااااااااواد الأولياااااااااااة مثااااااااااال ) المياااااااااااا  ماااااااااااالإشاااااااااااراف الكا -

 مع الجهات المعنية .
 القيام بعمل م لات إذا لزم الأمر بالتنسيق مع الجهات المعنية  -
 توزيع الأشخاص و تعين مناطق مثل المصابين ) كبار السن (  -
 تدوين أسماء الأشخاص إذا أمكن . -

 مكونات الفرقة :
 و موض  بالجدول :ه طاقم الفرقة كما 

المسمى   مـــــالإس م 
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة

 رقم الهاتف الشخصى  النداء 

 0127842494  استاذ دكتور  رئيس الفرقة  جاب الل  أ.د./ على سعد  1
 01002468935  كبير تربية رياضية  عضو د/ تامر شحاته  2
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   ة مدير الوحدة الطبي عضو أ/ مدير الوحدة الطبية  3
 01227169621  سائق عضو عماد حلمى عبدالعليمأ./  4

 
 ملخص : 

فرقة ذات أهمية كبيرة حي  أنها تقوم بما جاء أعلا  ويمكن للفرقة الإستعانة بأعضاء من الفرقة 
للقيام بالدعم النفسى وذل  بعد تدريبهم أو الإستعانة بأحد الجهات المساندة " هيئة الهلال الأحمر " 

 لاب . طنقطة الان
 فرقة التفتيش :   -9

هااااااااى الفرقااااااااة التااااااااى تقااااااااوم بعمليااااااااات التفتاااااااااي  بعااااااااد الإنتهاااااااااء ماااااااان عمليااااااااة الإخاااااااالاء وإعطااااااااااء 
الأمااااااار مااااااان قبااااااال الجهاااااااات المعنياااااااة باااااااالأمر باااااااالعودة إلاااااااى المبناااااااى فهناااااااا تقاااااااوم الفرقاااااااة بعملياااااااة 

 تفتي  للمبنى للتأكد من أشياء منها .
 المواد الواجب توافرها : 

 رسم كروكى للمبنى . -1
 دوات وأشخاص لإصلاح أجهزة الإنذار ) مختصين( .أ -2

 مكان تواجد الفرقة :
هااااااااااذ  الفرقااااااااااة يمكاااااااااان أن تكااااااااااون فااااااااااى أى مكااااااااااان وتباااااااااادأعملها بعااااااااااد الإنتهاااااااااااء ماااااااااان الإخاااااااااالاء 

 وإعطاء الإذن بالدخول إلى المبنى .
 مهام الفرقة :

 التأكد من زوال الخطر . -1
 التأكد من إعادة التيار الكهربائى .  -2
 لإنذار .ا صيانة أجهزة   -3
 التأكد من زوال  ثار ومخلفات الخطر .   -4

 مكونات الفرقة :
 طاقم الفرقة كما هو موض  بالجدول :

المسمى   الإسم م 
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة

 رقم الهاتف الشخصى  النداء 

 01000066308  استاذ دكتور   رئيس الفرقة  .د./ ميساء محمد مصطفى  أ 1
   ثانى خصائى تربية رياضية أ عضو أ./ أحمد صبحى  2



 

 

 

 

30 

 

 01118520737  شئون الطلاب  عضو صبحى يحي الشيخ أ./  3
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 ملخص : 
بعد أخذ الإذن بعمل الفرقة تقوم أيضا  بتفتي  المناطق الحيوية وملاح ة أى عمل خطير قد يؤثر  

 على سلامة الأشخاص حين عودتهم والتأكد من سلامة المبنى فى حالة وجود خطر ما .
 : " تشقق المبنى " يتم إبلاغ فرقة القيادة للإستعانة بخطة الطوارل . مثال

 

 فرقة الإسعاف : -10
ماااااااان مساااااااامى الفرقااااااااة تقااااااااوم ب سااااااااعاف الأشااااااااخاص المصااااااااابين وهااااااااى فرقااااااااة مهمااااااااة حياااااااا  أنهااااااااا 
لا تقااااااااااوم بعملهااااااااااا فااااااااااى وقاااااااااات الإخاااااااااالاء وفااااااااااى جميااااااااااع الأوقااااااااااات حتااااااااااى عنااااااااااد إصااااااااااابة أحااااااااااد 

الفرقاااااااااااة بعملهاااااااااااا لحاااااااااااين وصاااااااااااول  مالأشاااااااااااخاص وقااااااااااات العمااااااااااال وفاااااااااااى حالاااااااااااة الإخااااااااااالاء تقاااااااااااو 
 الجهات المعنية ويمكن إكمال عملها بالمساعدة .

 المواد الوجب توافرها :
 خريطة تبين مواقع نقا  التجمع . -1
 حقائب وعدات إسعافات أولية .   -2
 نقالات (. –وسائل نقل ) كرسى متحرك   -3
 أشخاص مدربين على الإسعافات الأولية .   -4
 ذا أمكن ( . إأدوات لعمل مستشفى ميدانى )   -5

 مكان تواجد الفرقة : 
 تتواجد الفرقة فى أماكن ونقا  التجمع . 

 مهام الفرقة :
 إسعاف الأشخاص المصابين . -1
 فرز الإصابات .   -2
 نقل المصابين .  -3
 التعاون مع الجهات المعنية والمساندة .  -4

 مكونات الفرقة :
 طاقم الفرقة كما هو موض  بالجدول :

المسمى  م ـــــالإس م
 رقم الهاتف الشخصى رقم أو اسم النداء  المسمى الأصلى  قة ربالف

 01030251476  استاذ دكتور  رئيس الفرقة  حسناء صبرى عبدالحميد أ.د/  1
   طبيب / طبيبة  عضو أطباء الإدارة الطبية بالكلي  2
   كبير فنى تمريض عضو ممرضات الإدارة الطبية بالكلية  3
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 ملخص :
 –خاص غيااااااااااار العااااااااااااملين باااااااااااالمبنى مثاااااااااااال ) ماااااااااااراجعين شااااااااااامهماااااااااااة جااااااااااادا  للتعامااااااااااال ماااااااااااع الأ

عمااااااااااااالاء ( فتقااااااااااااوم الفرقاااااااااااااة بعمليااااااااااااة إساااااااااااااعاف الأشااااااااااااخاص وذلااااااااااااا  للإهتماااااااااااااام  –متسااااااااااااوقين 
 ونشر الطمأنينة بين الأشخاص .

 

 فرقة التسليم والإنتهاء :  -11
فرقاااااااااة تقاااااااااوم بعملياااااااااة تساااااااااليم المبناااااااااى لفرقاااااااااة القياااااااااادة وتفياااااااااد بانتهااااااااااء عمااااااااال الفااااااااارب وتعياااااااااين 

لبيات وإيجابياااااااااااات الإخاااااااااالاء وتقساااااااااايم عمااااااااااال الفاااااااااارب الأخاااااااااارى ويمكااااااااااان سااااااااااوقاااااااااات الإخاااااااااالاء و 
 دمج الفرقة مع فرقة الإحصاء والحصر أو فرقة التفتي  .

 المواد الواجب توافرها :
 رسم كروكى للمبنى بالكامل . -1
 أدوات تقسيم .  -2

 مكان تواجد الفرقة :
 خارج مكان الخطر . 

 مهام الفرقة 
 ما ذكر سابقا  بالشرح . 

 

 فرقة :لمكونات ا
 (:  2   1طاقم الفرقة كما هو موض  بالجدول )

رقم أو اسم   المسمى الأصلى  المسمى بالفرقة  الإسم م
 النداء

 رقم الهاتف الشخصى

 01211390924  استاذ دكتور  رئيس الفرقة  زعزعمنى سالم أ.د./  1

 01019182424  أخصائى  عضو أحمد عمرانإسماعيل أ./  2

أخصائى تربية  عضو أ./ محمد جمال سالم  3
 رياضية ثالث

 01004030422 

 

 ملخص : 
فرقاااااااااة ليسااااااااات ذات أهمياااااااااة ويمكااااااااان تكليفهاااااااااا بااااااااابع  المهاااااااااام حساااااااااب رؤياااااااااة صااااااااااحب القااااااااارار 

 على أن ندخل فى عمل فرب أخرى أو تتعارض معهم.
 



 

 

 

 

33 

 

 فرقة التدريب :   -12
هاااااااى الفرقاااااااة القائماااااااة علاااااااى تااااااادريب جمياااااااع طااااااااقم الفااااااارب الأخااااااارى وهاااااااى فرقاااااااة دائماااااااة  ▪

قل قااااااااادرات وأعماااااااااال أعضااااااااااء الفرقاااااااااة بالااااااااادورات والمحاضااااااااارات . ويمكااااااااان تهاااااااااتم بصااااااااا
 أيضا  تنسيب مشروع العمليات الوهمية عن طريقها للقيام بالمهام .

ويمكااااااااان أيضاااااااااا  إضاااااااااافة عااااااااادد مااااااااان الأشاااااااااخاص المااااااااادربين لاااااااااديها للوقاااااااااوف كاحتياااااااااا   ▪
لشاااااااااااخص فاااااااااااى طااااااااااااقم فرقاااااااااااة فاااااااااااى حاااااااااااالات المااااااااااادربين لاااااااااااديها للوقاااااااااااوف كاحتياااااااااااا  

 فى حالات الإصابة أو عدم حضور  . لشخص فى طاقم فرقة
 المواد الواجب توافرها :

 رسم كروكى للمبنى .  -1
 مواد شرح .   -2
 عدد من المدربين .   -3
 إحتياطات من الأفراد لإمداد الفرب الأخرى .   -4

 مكونات الفرقة :
 طاقم الفرقة كما هو موض  بالجدول :

المسمى  الإسم م
رقم أو اسم   المسمى الأصلى  بالفرقة 

 النداء
 قم الهاتف الشخصىر

 01004327233  أستاذ دكتور رئيس الفرقة  جمال محمد أبو الوفاأ.د./  1

 01060038425  مدير إدارة الكلية عضو السيد مغاورىأ./  2

 01008345526  وحدة الجودة   عضو مروى عبد الرازق عبد العزيز  /أ. 3

 01009680727  أخصائى معامل اول  عضو أ./ إبراهيم عبد الجميد 4

 

 ملخص :
هااااااااااذ  الفرقااااااااااة لااااااااااديها عماااااااااال دائاااااااااام فااااااااااى المبنااااااااااى ويمكاااااااااان تخصاااااااااايص أحااااااااااد الفاااااااااارب  ▪

الأخااااااااارى أو أعضااااااااااء الااااااااارب الأخااااااااارى للقياااااااااام بمهاااااااااام الفرقاااااااااة فاااااااااى الحاااااااااالات العادياااااااااة 
 ولا يكون لها أهمية كبيرة فى حالات الإخلاء.
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 بنها  –( خطة الإخلاء لكلية التربية 7)
 

 خلاء:العناصر  الأساسية لإعداد خطة الإ
 أولا: تقديم الحى والشارع التى تقع فيه الكلية:

( ،  مساحة  بنها   ، أتريب    ، المربع  بمنطقة عزبة  التربية  كلية  تقريبا وحدود   1000تقع  (  متر 
 المبنى  موضحة فى الرسم الكروكى الإرشادى لموقع الكلية  فى بداية هذا الدليل.

 متر.  2.5عه حولىوالكلية  محاطة بسور من بع  الاتجاهات إرتفا 
 

 ثانيا: وصف المنشأة:  وقم تم الوصف فى تقرير المعاينة بهذا الدليل.
 ثالثا: أعداد العاملين بالكلية:  

موظ (  بالمبنى   –عضو عئية تدريس    –طالب  –عدد الافراد )عامل   المبنى الإدارى:     
 فرد تقريبا( موزعين على كل دور:  1250)
 (  فرد تقريبا.200)   البدروم  =              ▪
 (  فرد تقريبا.100الدور الأرضى =        ) ▪
 (  فرد تقريبا.50الدور الأول علوى =    ) ▪
 (  فرد تقريبا.150الدور الثانى علوى =   ) ▪
 (  فرد تقريبا.250الدور الثال  علوى =   ) ▪
 (  فرد تقريبا.500الدور الرابع علوى  =  ) ▪

 

 

موظ (  بالمبنى    –عضو عئية تدريس    –طالب  –)عامل عدد الافراد   مبنى المدرجات: -
 فرد تقريبا( موزعين على كل دور:  1850)
 (  فرد تقريبا.250الدور الأرضى =        ) ▪
 (  فرد تقريبا.800الدور الأول علوى =    ) ▪
 (  فرد تقريبا. 800الدور الثانى علوى =   ) ▪

 

 رابعا: وسائل الإنذار المتوفرة:
لناااااااوع اليااااااادوى فاااااااى المبنياااااااين  ، لكااااااان بحاجاااااااة إلاااااااى صااااااايانة تتاااااااولى يوجاااااااد إناااااااذار مااااااان ا ▪

 إجراءاتها من الإدارة الهندسية بالجامعة.
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يوجاااااااااد إناااااااااذار مااااااااان الناااااااااوع الأتوماتيااااااااا  فاااااااااى المبنياااااااااين  ، لكااااااااان بحاجاااااااااة إلاااااااااى صااااااااايانة  ▪
 تتولى إجراءاتها من الإدارة الهندسية بالجامعة.

 

 خامسا: مخارج الطوارئ ووسائل الهروب:
سااااااااالم هاااااااااروب فاااااااااى  3للهاااااااااروب فاااااااااى المبناااااااااى الإدارى ، وعااااااااادد  سااااااااالم 2يوجاااااااااد عااااااااادد  ▪

 مبنى المدرجات.
 سادسا: الموقف:

وقوع حالة طارئة )لا قدر الله( يسلتزم القيام بعملية إخلاء المنشأة من العاملين والمتواجدين  

 بمبانى الكلية بأسرع وقت ممكن.

 ( أرقام التليفونات المهمة 8)  
 122 النجدة 
 180 الإطفاء 

 123 ف الإسعا 
 01281820207 جامعة بنها  –الإدارة العامة للأمن 

01205222290 
01205222286 

 121 طوارئ الكهرباء 
 125 شكاوى المياه  تليفون 

 140 دليل التليفونات 
قطاع مصلحة الأمن العام " بلاغات المواطنين     

 (  مختلف الجرائم  –مخدرات    –)سلاح 
115 
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 ( الارشادات العامة 9)  
 

والمبانى  طات السلامة الواجب توافرها عند إعداد مشروع الوقاية من الحريق بالمنشآت والمعاملاشترا
 الادارية

 

في   المبنى  بهذا  السلامة  قواعد  وضع  يجب  مبنى،  أي  إنشاء  في  التفكير  في  البدء  عند 
رضه  الاعتبار في المقام الاول وهو أمر يتطلب دراسة جيدة لطبيعة المبنى والتعرف على مدى تع

حي   من  المستخدمة  المواد  وخواص  ومراحله  بداخله  المزاول  النشا   ودراسة   ، الحريق  لخطر 
خطورتها ومدى قابليتها للاحتراب وأيضا  عدد العاملين بالمكان   و قاطني المبنى وأماكن تواجدهم  
الواجب  التوصيات  إقرار  يتم  الدراسة  هذ   للخطر عند حدو  حريق. وعلى ضوء  تعرضهم  ومدى 

 -تنفيذها للوقاية من مخاطر الحريق وفقا للأسس التالية :
 

 أولًا التوصيات المتعلقة بعناصر تكوين المبنى
 تدرس العناصر التي يتكون منها المبنى ومدى مقاومتها للنيران لكى تتناسب مع النشا  المزاول   -1
ارة الحريق من خلالها  تحدد الفتحات الموجودة بالأسق  والارضيات والتي يسهل نفاذ لهب وحر   -2

 -ثم تقرر التوصيات اللازمة لمنع انتشار الحريق بالمكان ويتضمن ذل  ما يلي :
 تركيب أو استبدال الأبواب بأبواب مقاومة للنيران . ▪
 غلق الابواب تلقائيا  عند حدو  حريق . ▪
 أو ستائر معدنية في بع  الحالات تركيب زجاج مقاوم للنيران بالشابي   ▪

   أو الارضيات من مواد مقاومة للنيران .جعل الاسق-3
الاحتياطات اللازمة لمنع انتشار الحريق بالمناور ومواقع السلالم والمصاعد ) تبطين الحوائض    -4

 بعناصر غير قابلة للاشتعال وتركيب أبواب مقاومة للحريق (
 

 ثانياً التوصيات المتعلقة بمسالك الهروب :
الموضوعا من  الهروب  مسال   داخل تعتبر  الارواح  وأمن  بسلامة  لاتصالها  الحيوية  ت 

المباني ، لذا يجب منحها العناية الكافية كما يلزم تحديد عدد العاملين في كل جزء من اجزاء المبنى  
العاملين عند  تتناسب مع الخطورة بحي  يضمن خروج  التي  النجاة  تقرر مسال   ذل   وعل ضوء 

 -لسلامة وتتضمن التوصيات التالية: حدو  حريق الى مكان يجدوا فيه الأمن وا
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أن تفت  الابواب للخارج وتكون سهلة الفت  ولا يسم  بتثبيتها بحي  يتعذر فتحها و يشتر  أن  -1
تترك الابواب مفتوحة طوال فترة العمل اذا استدعى الامر ذل  ) اذا كان النشا  المزاول شديد 

 الخطورة ( 
 لالم أو الابواب . ملائمة العتبات والردهات الموصلة للس -2
 إزالة العوائق التى تعترض المخارج . -3
 توضي  مواقع المخارج المستعملة كمسال  هروب مع توضي  طريق فت  الابواب .  -4
مقاومة   -5 مواد  من   ( الهروب  لمسال   الموصلة  بالطرب  للدخان  مانعة  وأبواب  فواصل  تركيب 

ة دائمة وتعمل على سد الفتحات ب حكام  للنيران لمدة نص  ساعة على الاقل وت ل مغلقة بصف
 ا تركيب زجاج مقاوم للنيران للابواب أو الفتحات ( . 

 السلالم ومدى كفايتها وما يتطلب بها من توصيات . -6
 

 التوصيات المتعلقة بالإضاءة والتجهيزات الكهربائية
 نية . تقرر حالة التركيبات والتجهيزات الكهربائية ومدى مطابقتها للأصول الف  -1
 تعطى أهمية للتوصيلات المؤقتة الاضطرارية .   -2
 تفحص لوحات المصهرات لتقدير مدى مطابقتها للأصول الفنية .   -3
التوصية بتجهيز المبنى بالتركيبات الكهربائية المأمونة المانعة من حدو  اشعاعات حرارية من    -4

بخرة أو غازات أو أتربة قابلة  المصابي  أو صدور مؤثرات حرارية اخرى بالأماكن التي تحوى ا
 للاشتعال أو الانفجار .

 التوصية بتوفير الاضاءة الاحتياطية ان لزم الامر ذل  خاصة بمواقع مسال  الهروب .  -5
 الاضاءة بواسطة البطاريات المتنقلة ) اليدوية(. -6

 

 سلامة وصحة الطلاب
مستويات العناية والإهتمام    سلامة وصحة الطلاب يحق لطلاب كلية التربية أن يتلقوا أعلى

سلامتهم   تتضمن  ولكنها  فحسب  التعليمية  الخادمات  جاودة  توفير  على  تقتصر  لا  العناية  وهذ  
الحواد    لتجنب  الجهاود  أقصى  بذل  سيتم  حي   لراحتهم  الشخصية  والمراعاة  العمل  بيئة  وسلامة 

ل والمصاحبة  المحتملة  والوقاية من الأخطار  والتعامل  بالتخلص  اليومية،  وذل   والنشاطات  لأعمال 
تل    فتطبيق  الإصابات  وقوع  منع  هدفها  وإجراءات  سياسات  بوجود  الطلاب  معرفة  المهم  فمن 
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أثر   له  العمل سيكون  أداء  أثناء  المطلوبة  السلامة  وإتباع قواعد  الجميع  السياسات والإجراءات من 
 يمكن التأكيد أكثر مما ذكرنا  على  بالغ في الشعور بالراحة والآمان والعمل بروح الفريق الواحاد، لا

أهمية سلامة الطلاب خلال تواجدهم اليومي بالكلية، فطوال فترة البرنامج التعليمي تصب  السلامة 
عنصر حيوي لها مردود فعال على تقدم وتجاوب الطلاب عندما يكونون في بيئة صحية و منة ومن  

السلامة مسئول أن  الإتفاب على  يمكن  التفكيار  تتحقق  هاذا  لكي  الكلية  إدارة  عاتق  أساسية على  ية 
والإنزلاب   السقو   يعد  المثال  سبيل  على  للجميع،  و منة  صاحية  بيئة  إيجاد  من  السلامة  أهداف 
الأمور  فمن  الطلاب،  إليها  يتعرض  التي  الحواد   أنواع  أكثر  من  والحريق  الكهربائية  والصدمات 

لسياب معرفة وسائل وطرب إخلاء الطلاب في حالات المهمة التي تجدر الإشارة إلى ذكرها في هذا ا
  .الطاوارل وتصميمها وكيفية تنفيذها

 

 سلامة وصحة الإداريين والحرفيين والخدمات المعاونة
  :القواعد الأساسية للسلامة

فالسلامة ليست عمل يأتي بالصدفة ولكن تتحقق فقض عن    أن تكون السلامة دائما  جزء من العمل
 والعمل الجماعي من قبل الجميع طريق المشاركة 

 إدارة التبليااااااااااغ عاااااااااان الحااااااااااالات الخطاااااااااارة بشااااااااااكل فااااااااااوري إلااااااااااى المشرف/المشاااااااااارفة وإلااااااااااى ▪
 أو إدارة القسم المهنياةالاسلامة والاصحة  

  عن جميع الأعمال الخطرة بدون تأخير التبليغ ▪
التبليااااااااغ عاااااااان وقااااااااوع الحااااااااواد  والإصااااااااابات مهمااااااااا صااااااااغرت بغاااااااا  الن اااااااار عاااااااان قااااااااوة  ▪

 من الحصول على العناياة الطبية الفوريةتأثيرها والتأكد 
  .إتباع الخطوات المعتمدة رسميا  فقض عند القيام بأداء العمل اليومي ▪
المعرفاااااااااة الجيااااااااادة بأن ماااااااااة وإجاااااااااراءات السااااااااالامة الخاصاااااااااة بكااااااااال قسااااااااام وإتباعهاااااااااا بكااااااااال  ▪

 .دقة
المعرفاااااااااة التاماااااااااة بااااااااا جراءات التبليااااااااااغ عااااااااان الحرياااااااااق وطاااااااااارب التعامااااااااال معاااااااااه وكااااااااااذل   ▪

 ياات الحرياق وكيفياة استخدامهامعرفة نوعية طفا
 .معرفة إجراءات الإخلاء في حالات الطوارل  الجميععلى  ▪
 .لا تستخدم سوى المعدات المناسبة للمهمة الموكلة إلي  ▪
 والصحة الخاصة بمنطقة عمل  الإطلاع على إرشادات السلامة ▪
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ماااااااااان كافااااااااااة أنااااااااااواع النفايااااااااااات والمااااااااااواد الكيميائيااااااااااة بشااااااااااكل  ماااااااااان ومناسااااااااااب  الااااااااااتخلص  ▪
  · .هو محدد من قبل إدارة وحدة السلامة والصحة المهنية كما

 التقيد بالعلامات واللوحات الإرشادية والتحذيرية ▪
التأكاااااااااد مااااااااان معرفتااااااااا  للطريقاااااااااة الساااااااااليمة التاااااااااي تاااااااااؤدي بهاااااااااا عملااااااااا  وإذا لااااااااام تكاااااااااون  ▪

متأكاااااااااد مااااااااان ذلااااااااا  قاااااااااوم بساااااااااؤال رئيساااااااااا  فاااااااااى العمااااااااال، فالطريقاااااااااة الصاااااااااحيحة هااااااااااي 
 الطريقة السليمة

داء الاقتراحااااااااات التااااااااي ماااااااان شااااااااأنها أن تساااااااااعدك علااااااااى القيااااااااام نحاااااااان نحثاااااااا  علااااااااى إباااااااا ▪
  .بالعمل بطريقة سليمة

 .التفكير فيما تقوم بفعله وكيفية قيام  به ▪
 .عدم تحميل الدوائر الكهربائية بحمل زائد تحت أي ظرف من ال روف  ▪
 .عدم استخدام الغرف الميكانيكية أو الكهربائية للتخزين ▪
لكهربائيااااااااة علااااااااى الأرضاااااااايات ممااااااااا يساااااااابب خطاااااااار عاااااااادم تمديااااااااد الكاااااااابلات والأساااااااالاك ا ▪

 .التعثر بها
وضااااااااع لافتااااااااات التحااااااااذير دائمااااااااا  فااااااااي مناااااااااطق العماااااااال التااااااااي ينطااااااااوي العماااااااال المااااااااؤدي  ▪

 .فيها على مخااطر مختلفاة مثال ماس  الأرضيات أو العمل بالأسق 
عناااااااااد القياااااااااام بمسااااااااا  الممااااااااارات أو الااااااااادرج ياااااااااتم مسااااااااا  نصااااااااا  العااااااااارض فقاااااااااض وتااااااااارك  ▪

 بأمان مع وضاع لافته )أرضية مبللة(.النص  الآخر للإستخدام 
ينبغاااااااااااي أن يكاااااااااااون جمياااااااااااع الماااااااااااوظفين والخااااااااااادمات المعاوناااااااااااة علاااااااااااى معرفاااااااااااة كافياااااااااااة  ▪

بطريقااااااااااة اسااااااااااتخدام وتشااااااااااغيل طفايااااااااااات الحرياااااااااااق ومراعاااااااااااة قواعااااااااااد الساااااااااالامة الأخاااااااااارى 
 عند أداء عملهم

ينبغاااااااااااي التأكاااااااااااد مااااااااااان أن أن ماااااااااااة الأباااااااااااواب والأقفاااااااااااال تعمااااااااااال بشاااااااااااكل أمااااااااااان وكاااااااااااذل   ▪
مااااااااااااا يجااااااااااااب أن يكااااااااااااون الثرموسااااااااااااتات وأجهاااااااااااازة المراقبااااااااااااة بحالااااااااااااة أجهاااااااااااازة الإنااااااااااااذار، ك

 .جيدة
 قواعد السلامة والأمان داخل المعامل ▪

 :إرشادات عامة داخل المعامل 
يجاااااااااااب أن تكاااااااااااون مسااااااااااااحة المعامااااااااااال مناسااااااااااابة للعمااااااااااال فيهاااااااااااا وأن تكاااااااااااون بمسااااااااااااحة  ▪

تناساااااااااب أعااااااااااداد الطااااااااالاب وإمكااااااااااان قياااااااااامهم بالتاااااااااادريب أو لإجاااااااااراء التجااااااااااارب بصااااااااااور  
 .حم بينهمأمنة ودون تزا
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يفضاااااااااال أن يكااااااااااون هناااااااااااك أكثاااااااااار ماااااااااان باااااااااااب للمعماااااااااال وأيضااااااااااا ألا توضااااااااااع سااااااااااتائر  ▪
  .على النوافذ تكون سريعة الإشتعال

أن تكاااااااااون الإضااااااااااءة ساااااااااواء الطبيعياااااااااة أو الصاااااااااناعية موزعاااااااااة بشاااااااااكل كاااااااااافى ليمااااااااان   ▪
  .الطلاب إضاءة صحية لا تجهد العين

  .واءأن تتوفر بالمعمل شرو  التهوية الجيدة ويوجد بها شفطات لله ▪
يجااااااااااب تااااااااااوفير طفايااااااااااات حريااااااااااق فااااااااااى المعماااااااااال مناساااااااااابة للمااااااااااواد التااااااااااى يااااااااااتم عماااااااااال  ▪

 .التجارب لاستعمالها حين الحاجة
  .يجب الاهتمام بن افة المعمل والأدوات والأجهزة بشكل جيد  ▪
يجااااااااااب أن تكااااااااااون الأحااااااااااواض أو الأرضاااااااااايات ماااااااااان مااااااااااواد غياااااااااار قابلااااااااااه للإشااااااااااتعال أو  ▪

 .التفاعل مع الكيماويات 
 .والالتزام بقوانين وشرو  السلامة اللازمة التركيز أثناء العمل ▪
 .عدم التدخين أو الأكل أو الشرب داخل المعمل ▪
  .إتباع الإرشادات الخاصة بأمن وسلامة المعمل ▪
 .عدم ترك الأجهزة المستخدمة بدون مراقبة ▪
 .العمل في مكان ن يف ومرتب وتركه ن يفا بعد الإنتهاء من العمل ▪
 .حركة أثناء العملعدم الجلوس على الكراسي المت  ▪
 .عدم الكتابة على الحائض  ▪
 .عدم التخريب أوالتعامل مع النماذج التعليمية والأجهزة بصورة غير لائقة ▪
عاااااااااااادم لمااااااااااااس أي ماااااااااااان الأجهاااااااااااازة أو الأدوات الخاصااااااااااااة بالمعاماااااااااااال إلا فااااااااااااي وجااااااااااااود  ▪

 .الفني أو عضو هيئة تدريس
  ممنوع استخدام أدوات العملي إلا في الأغراض الخاصة بها ▪

 

  :الدخول إلى المعمل يجب إتباع الآتي قبل
 .إرتداء الزى المناسب  ▪
عاااااااااادم اصااااااااااطحاب أي متعلقااااااااااات شخصااااااااااية ماااااااااان كتااااااااااب ومااااااااااذكرات أو شاااااااااانض داخاااااااااال  ▪

 .المعمل
 .لا يسم  إطلاقا بالأطعمة والمشروبات داخل المعمل ▪
 عدم ارتداء الملابس الفضفاضة والحلي داخل المعامل. ▪
إلاااااااااى الخلااااااااا  قبااااااااال الااااااااادخول كماااااااااا يجاااااااااب علاااااااااى الطالباااااااااات ضااااااااام الشاااااااااعر الطويااااااااال   ▪

  .إلى المعمل
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  :أثناء التواجد بالمعمل
  .يجب على الطالب أن يكون يق ا ومنتبها طوال فترة وجود  في المعمل ▪
  .يجب التصرف بطريقة مسئولة وجدية في جميع الأوقات داخل المعمل ▪
يجاااااااااااب عااااااااااادم لماااااااااااس الأجهااااااااااازة الموجاااااااااااودة بالمعمااااااااااال إلا بتوجيهاااااااااااات مااااااااااان المسااااااااااائول  ▪

 .عن المعمل
علاااااااااى الطالاااااااااب الإلتااااااااازام بالمكاااااااااان المخصاااااااااص لاااااااااه داخااااااااال المعمااااااااال وعااااااااادم التنقااااااااال   ▪

 .من مكان لأخر إلا لضرورة يتطلبها العمل
 .ممنوع استخدام الهات  المحمول داخل المعمل  ▪
يجااااااااااب الحفاااااااااااف علااااااااااى مكااااااااااان العماااااااااال ن يفااااااااااا طااااااااااوال الوقاااااااااات وبعااااااااااد الانتهاااااااااااء ماااااااااان  ▪

 .الدروس العملية
ويااااااااااااات إلااااااااااااى المكااااااااااااان المخصااااااااااااص لهااااااااااااا يجااااااااااااب إعااااااااااااادة الأجهاااااااااااازة والأدوات والكيما  ▪

  .بعد الإنتهاء من العملي
يجااااااااااااب التأكااااااااااااد ماااااااااااان إطفاااااااااااااء الأجهاااااااااااازة الكهربائيااااااااااااة وصاااااااااااانابير الميااااااااااااا  وصاااااااااااامامات  ▪

  .الغاز قبل مغادرة المعمل
 .يجب الإبلاغ فورا عن وقوع أي مخالفات داخل المعامل ▪
 :واجبات فنيين المعامل والعاملين معهم في توفير السلامة ▪
  · -:ع العاملين في المختبرات التقيد بالتعليمات التاليةيجب على جمي  ▪
 .الالتزام التام بالتعليمات والإرشادات المتعلقة بن م السلامة في المعمل ▪
 .الإبلاغ بسرعة عن الحواد  مهما كان حجمها  ▪
 .الإلتزام التام باستخدام معدات الوقاية الشخصية والحرص على توافرها  ▪
ف الااااااااذاتي والااااااااوعي بكاااااااال مااااااااا يتعلااااااااق بقواعااااااااد الساااااااالامة الحاااااااارص علااااااااى زيااااااااادة التثقياااااااا ▪

  .وتأمين بيئة العمل
 .الالتزام بالتواجد طوال فترة العملي داخل المعمل ▪
ضاااااااارورة تواجااااااااد الفنااااااااي مااااااااع عضااااااااو هيئااااااااة التاااااااادريس قباااااااال وبعااااااااد العملااااااااي للتحضااااااااير   ▪

 وتجهيز الأدوات 
 قواعد إجرائية للوقاية من الحريق ▪
 للحرائق يجب الالتزام بما يليلوقاية المعامل الدراسية من التعرض  ▪
 .تجنب التدخين داخل المعمل ▪
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التأكااااااااااااد ماااااااااااان ساااااااااااالامة توصاااااااااااايلات الكهرباااااااااااااء قباااااااااااال تشااااااااااااغيل الأجهاااااااااااازة الكهربائيااااااااااااة  ▪
 .بصفة دورية

تعليااااااااااااااق لوحااااااااااااااات إرشااااااااااااااادية لكيفيااااااااااااااة الإسااااااااااااااتخدام الصااااااااااااااحي  للأجهاااااااااااااازة الموجااااااااااااااودة  ▪
  .بالمعامل على جدران المعمل

المعماااااااااال والتاااااااااادخل فااااااااااورا لتصااااااااااحي  المتابعااااااااااة باهتمااااااااااام لساااااااااالوكيات الطاااااااااالاب داخاااااااااال  ▪
  .أي سلوك خاطي

 

 قواعد منظمة لدخول المعامل:
 .لا يسم  للطالب دخول المعمل بدون إبراز الكارنيه ▪
عاااااااااادم السااااااااااماح بوضااااااااااع الحقائااااااااااب والكتااااااااااب داخاااااااااال المعماااااااااال ويجااااااااااب تخزينهااااااااااا فااااااااااي  ▪

 .مكان خارج المعمل
كاااااااااال لا يساااااااااام  للطالااااااااااب باسااااااااااتعمال المعماااااااااال إلا فااااااااااي الساااااااااااعات المحااااااااااددة مساااااااااابقا ل ▪

معماااااااال علااااااااى أن يكااااااااون مشاااااااارف المعماااااااال موجااااااااود أو أحااااااااد أعضاااااااااء هيئااااااااة التاااااااادريس 
 .بالكلية

 غير مسموح بدخول الطعام والشراب داخل المعمل ▪
عناااااااااد فااااااااات  الأباااااااااواب إذا كاااااااااان بهاااااااااا عاااااااااين ساااااااااحرية، فينبغاااااااااي التأكاااااااااد مااااااااان أن تكاااااااااون  ▪

الجهاااااااااة الأخااااااااارى خالياااااااااة قبااااااااال فتحهااااااااااا وإذا لاااااااااام يكنبهاااااااااا عاااااااااين ساااااااااحرية فياااااااااتم فتحهاااااااااا 
  .خدام المقب  أو لوحة الدفعببضء باست

 القواعد العامة للسلامة والصحة في المكاتب  ▪
  .الاهتمام بالسلامة من جميع جوانبها ▪
إباااااااااااالاغ لجنااااااااااااة الساااااااااااالامة أو الإدارة المختصااااااااااااة عاااااااااااان أي ملاح ااااااااااااات تراهااااااااااااا غياااااااااااار  ▪

سااااااااااااااااليمة للأساااااااااااااااالاك الكهربائيااااااااااااااااة أو الأجهاااااااااااااااازة والمعااااااااااااااادات الموجاااااااااااااااودة فاااااااااااااااي الإدارة 
 .ناسبة لتفادي المخاطرلاتخاذ الإجراءات الم

التأكااااااد مااااااان عااااااادم وجااااااود ماااااااا قاااااااد يعيااااااق الحركاااااااة فاااااااي المكتااااااب أو يتسااااااابب فاااااااي وقاااااااوع   ▪
أي حااااااااااااد  كأسااااااااااالاك الهاااااااااااات  وأساااااااااااالاك التوصاااااااااايلات الكهربائيااااااااااة المماااااااااادة بطريقاااااااااااة 

 .غير سليمة
 .التأكد أن أبواب الخزائن والأدراج مغلقة عند عدم استخدامها ▪
 .هعدم سحب أكثر من درج في الوقت نفس ▪
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وضاااااااااااع الماااااااااااواد علاااااااااااى الأرفااااااااااا  وتفاااااااااااادي وضاااااااااااعها علاااااااااااى الأرض. ومااااااااااان الأماااااااااااور  ▪
الساااااااااالامة تخاااااااااااازين المااااااااااااواد الثقيلااااااااااة فاااااااااااي الأرفااااااااااا  السااااااااااافلى  المتعااااااااااارف عليهاااااااااااا فاااااااااااي
 .والأخف  في الأرف  العليا

  .لا يسم  بالتدخين ▪
عااااااااادم وضاااااااااع الزجااااااااااج المكساااااااااور أو أي ماااااااااواد حاااااااااادة أخااااااااارى فاااااااااي النفاياااااااااات العاديااااااااااة  ▪

 .ن افاة للقياام بالمساعدةوالاتاصال بخادمات ال
عاااااااااااادم الإكثااااااااااااار ماااااااااااان الاسااااااااااااتناد بقااااااااااااوة علااااااااااااى الكرسااااااااااااي المتحاااااااااااارك الهاااااااااااازاز عنااااااااااااد  ▪

 .استخدامه
 .إبلاغ الإدارة المختصة عن الأثا  المكسور وعدم محاولة إستخدامه ▪
إساااااااااتخدام السااااااااالم دائماااااااااا  عناااااااااد الرمباااااااااة فاااااااااي الوصااااااااال إلاااااااااى الأمااااااااااكن المرتفعاااااااااة وعااااااااادم  ▪

 .لصناديق للقيام بذل استخدام الكراسي أو الطاولات أو ا
 .الإبلاغ عن جميع الإصابات بغ  الن ر عن درجتها  ▪
الإباااااااااالاغ عاااااااااان الأجهاااااااااازة والمعاااااااااادات المعطلااااااااااة التااااااااااي قااااااااااد تكااااااااااون لاحقااااااااااا  سااااااااااببا  فااااااااااي  ▪

 .وقوع إصابة أو حاد  لشخص ما
 .توخي الحذر عند تداول السوائل الساخنة كالشاي والقهوة وغيرها ▪
رى أثناااااااااااء الجلااااااااااوس فااااااااااي المكتااااااااااب القيااااااااااام باااااااااابع  التمااااااااااارين ماااااااااان فتاااااااااارة إلااااااااااى أخاااااااااا ▪

  .لتجنب الإرهاب الناتج عن فتارات الجلاوس لوقت طويل
 خدمات الن افة ▪
اساااااااااتخدام كمياااااااااة وناااااااااوع محااااااااادد فقاااااااااض مااااااااان المن فاااااااااات المساااااااااتخدمة لعمااااااااال معاااااااااين وأن  ▪

يااااااااتم اساااااااااتخدمها تحااااااااات إشااااااااراف كمااااااااااا يجااااااااااب اسااااااااتخدام معااااااااادات الحماياااااااااة الشخصاااااااااية 
أو ناااااااااوع خااااااااااطي مااااااااان المن فاااااااااات المناسااااااااابة وقاااااااااد يتسااااااااابب اساااااااااتخدام كمياااااااااات مفرطاااااااااة 

  .فاي وقوع الحواد  أو تل  القطعة المراد تن يفها
إساااااااااااااااااتخدام الماااااااااااااااااذيبات العضاااااااااااااااااوية الأمناااااااااااااااااة باااااااااااااااااالتركيزات الملائماااااااااااااااااة وبالطريقاااااااااااااااااة  ▪

 .الصحيحة فى إزالة الشحوم والبقع
 .يمنع استخدام البنزين ورابع كلوريد الكربون في أعمال الن افة ▪
لإزالااااااااااة المااااااااااواد غياااااااااار القابلااااااااااة للامتاااااااااازاج فااااااااااي اختيااااااااااار ماااااااااازيلات البقااااااااااع المسااااااااااتخدمة  ▪

 .الماء من أقل الأنواع القابلة للاشتعال
يفضااااااااااااال اساااااااااااااتخدام الماااااااااااااذيبات ذات الخاصاااااااااااااية المقاوماااااااااااااة للاشاااااااااااااتعال أو الساااااااااااااوائل   ▪

الأقاااااااال ساااااااامية نساااااااابيا  مثاااااااال كلورفااااااااورم المثياااااااال ومااااااااع ذلاااااااا  ف نااااااااه ماااااااان المهاااااااام أن يااااااااتم 
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صاااااااااين وتحااااااااات إشااااااااارافهم اساااااااااتخدام الماااااااااذيبات بعاااااااااد الموافقاااااااااة عليهاااااااااا مااااااااان قبااااااااال المخت
  مع وضع قواعد لطرب السلامة

عاااااااااادم خلااااااااااض المن فااااااااااات مااااااااااع بعضااااااااااها، فقااااااااااد يتساااااااااابب خلااااااااااض بعاااااااااا  المااااااااااواد فااااااااااي  ▪
 ·إحدا  غازات خطرة أو تفاعلات عنيفة، 

عااااااااااادم ساااااااااااكب المااااااااااااء علاااااااااااى الأحمااااااااااااض أو القلوياااااااااااات، فقاااااااااااد يتسااااااااااابب ذلااااااااااا  فاااااااااااي   ▪
  .إحدا  تفاعل عنيف

يباااااااااة إلاااااااااى العيناااااااااين أو الإباااااااالاغ عااااااااان جمياااااااااع الحااااااااواد  وفاااااااااي حاااااااااال دخاااااااااول مااااااااواد غر  ▪
 10ملامساااااااااتها للجلاااااااااد ياااااااااتم غسااااااااالها بكمياااااااااة كافياااااااااة مااااااااان المااااااااااء لمااااااااادة لا تقااااااااال عااااااااان 

 .دقائق ومن ثم الحصول على عناية طبية فورية
  .استخدام الشمع المقاوم للانزلاب ▪
وضااااااااااع ملصااااااااااقات تعريفيااااااااااة علااااااااااى جميااااااااااع الحاويااااااااااات التااااااااااي تحتااااااااااوي علااااااااااى عواماااااااااال  ▪

شاااااااااتعال فاااااااااي أوعياااااااااة  مناااااااااة تااااااااام التن ياااااااااف كماااااااااا يجاااااااااب وضاااااااااع الااااااااااسوائل القابلااااااااااة للا
 .الحصول على الموافقة عليها

عناااااااااااد اساااااااااااتخدام المبيااااااااااادات الحشااااااااااارية لمكافحاااااااااااة الحشااااااااااارات والقاااااااااااوارض والطفيلياااااااااااات  ▪
يجااااااااب أن تكااااااااون تحاااااااات إشااااااااراف مخااااااااتص مااااااااع الأخااااااااذ فااااااااي عااااااااين الاعتبااااااااار العماااااااال 
علاااااااااااى تقلااااااااااايص اساااااااااااتخدامات تلااااااااااا  المبياااااااااااادات الحشااااااااااارية كاااااااااااذل  أخاااااااااااذ احتياطااااااااااااات 

  .الشخصية عند استخدامهاالسلامة ومعدات الوقاية 
  :عند جمع النفايات والمهملات والتخلص منها يجب  ▪
  .التأكد من وضع ملصقات تعريفية على كافة أنواع النفايات المختلفة ▪
  .استخدام القفازات لحماية اليدين ▪
  .عدم نب  سلة المهملات مطلقا    ▪
قبااااااااال نقااااااااال إغااااااااالاب البطاناااااااااة البلاساااااااااتيكية الموجاااااااااودة بسااااااااالة المهمااااااااالات بشاااااااااكل  مااااااااان  ▪

  .إلى حاويات الجمع محتويات سلة المهملات 
 امس  سلة المهملات من الأطراف وأقلبها لتسقض المحتويات في الحاوية ▪

 

 قواعد السلامة والأمان داخل قاعات الحاسب الألى:  
  · :عند استخدام هذ  المعامل يجب إتباع الأتي 

ه_ سااااااااااى ممنااااااااااوع نسااااااااااخ محتااااااااااوى القاااااااااارص الماااااااااادمج علااااااااااى أي قاااااااااارص ماااااااااارن )فلاشاااااااااا ▪
  .الحفاف على الأقراص المدمجة · .دى_ ديس (

 .إعادة الكراسي إلى أماكنها عند مغادرة المكان ▪
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  .التزام الهدوء داخل المعمل ▪
 .عدم السماح ب خراج الأقراص المدمجة خارج المعمل ▪
 .عدم السماح بالمشروبات والمأكولات داخل المعمل  ▪
 .على أرض المعمل الحفاف على ن افة المعمل وعدم إلقاء قمامة  ▪
 .ممنوع التدخين  ▪
 .عدم استخدام المعمل لأي أغراض أخرى غير تعليمية ▪
عاااااااااااادم تشااااااااااااغيل الأجهاااااااااااازة الكهربائيااااااااااااة فااااااااااااي حااااااااااااال كااااااااااااون التوصاااااااااااايلات الكهربائيااااااااااااة  ▪

 .مبللة
الإباااااااالاغ والتحااااااااذير عاااااااان وجااااااااود أي ماااااااااس كهربااااااااي فااااااااي أي ماااااااان الأجهاااااااازة أو وجااااااااود  ▪

  .تعرية أو قطع في بع  الأسلاك
  .عطال بالكمبيوتر والأقراص المدمجة إلى مسئول المعملالتبليغ عن أي أ  ▪
  .ممنوع تحري  أو ضبض كيسة الكمبيوتر وهو يعمل ▪
 .عدم فت  أو استخدام الأجهزة إلا في وجود المسئول عن المعمل ▪
  .ممنوع اللعب بالأزرار أو الأسلاك الخاصة بالكمبيوتر ▪
  .المعمل يجب التأكد من إطفاء الأجهزة الكهربائية قبل مغادرة ▪
  .يجب استلام وتسليم الأدوات في المعمل عن طريق السجل ▪
يكتااااااااااب المجموعااااااااااة واساااااااااام عضااااااااااو هيئااااااااااة التاااااااااادريس ووقاااااااااات الحضااااااااااور والانصااااااااااراف  ▪

 .مع التوقيع
 التهوية والإضاءة بالمباني والقاعات الدراسية والمدرجات:

 أولًا :التهوية
عي طبقا  لاشتراطات السلامة المعمول يجب توفير التهوية المناسبة في جميع مكونات المبنى الجام

النوافذ   بواسطة  التهوية وتكون  تهوية طبيعية ( وهي أفضل وسائل  يكون مصدرها )  بها والتي قد 
التيارات الهوائية ، ويمكن الاستعانة بوسائل التهوية الصناعية لضمان توفير التهوية  وتعتمد على 

   الصحية الآتية في المباني :  الملائمة ، ولتحقيق هذا الهدف يجب توافر الشرو 
ألا تقل مساحة النوافذ بالمبنى عن سدس المساحة الكلية للأرضيات، وان يكون توزيع النوافذ   -1

حجم  طالب  لكل  يتوافر  وان   ، متقابلة  تيارات  ودون  واحد  اتجا   في  التهوية  تسير  بحي  
بين   يتراوح  ال  10-8فضائي  بوسائل  الاستعانة  ،ويمكن  مكعبة  الصناعية  أمتار  تهوية 

هذ    مثل  في  المطلوبة  المعدلات  إلى  التهوية  بمعدل  للوصول  والمكيفات  المراوح  باستخدام 
 المواقع . 
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التأكد من توفير وسائل التهوية المناسبة داخل القاعات والمكاتب الإدارية وبخاصة المختبرات   -2
نة أو أتربة بها والإبلاغ  الكيماوية وورش المجالات التي يحتمل تصاعد أبخاارة وغازات وأدخ

 الفوري في حالة تعطلها . 
التأكد من كفاءة تشغيل أجهز التكييف وقيام متعهدي الصيانة ب جراء أعمال الصيانة الدورية    -3

 وتن يف المرشحات بصفة دورية . 
 

 ثانياً : الإضاءة
المعم الأمان  لجداول حدود  القاعات طبقا   داخل  الجيدة  توفير شدة الإضاءة  ولكي  يجب   ، بها  ول 

تساعد الطلاب من الرؤية المريحة، وتقيهم من إجهاد العين ، والإضاءة بالمبنى مصدرها طبيعي أو  
   -صناعي:

الدراسيه    -1 القاعه  النوافذ سدس مساحة أرضية  تشغل  أن  النوافذ ويجب  بواسطة  مصدر طبيعي 
والنوع القوة  ناحية  من  المناسبة  الكافية  الطبيعية  الإضاءة  توزيع  لتوفير  يكون  أن  ويراعى  ية. 

متجانسا    توزيعا   الضوء  بتوزيع  يسم   بشكل  الطبيعية  الإضاءة  وفتحات  والمناور  المنافذ 
ومنت ما  على داخل الصفوف ومرافق الجامعة، وأن يكون زجاجها ن يفا  من الداخل والخارج 

 بصفة دائمة وألا يكون محجوبا  بأي عائق.
الوسائل  مراعاة أن تضمن مصاادر الضو   -2 تتخذ  أو الصناعية إضاءة متجانسة وأن  الطبيعية  ء 

 0المناسبة لتجنب الوهج المنتشر والضوء المنعكس 
باستخدام    -3 الطبيعية  الإضااءة  كفاية  عدم  حالة  في  الصناعية  الإضااءة  استخدام  يتم  أن  يجب 

ن المصابي   المصاابي  الكهاربائية ) لمبات الفورسنت ( ويجب أن تكون الإضاءة الصادرة ع
الكهربائية غير مباشرة ولا تسبب زغللة للعينين ، ويراعى في وضع جلوس الطالب ان يسقض  

 مع م الضوء عن يسار . 
المجالات    -4 الإدارية وورش  والمكاتب  الدراسيه  القاعات  داخل  الكافية  توفير الإضاءة  التأكد من 

الغ وإزالة  التالفة  المصابي   استبدال  ومراعاة  المصابي   والمختبرات  كافة  عن  والأتربة  بار 
 لضمان توفير إضاءة جيدة طبقا  لمعدلات السلامة الخاصة بها  

 

 مطفأة الحـــــــــــــريق
 العناية بمطفأة الحريق 

 -يجب أن نتعرف على مكونات مطفأة الحريق وهي : 
 جسم المطفأة: هو الجسم المعدني  يحتوي مواد الإطفاء.  ▪
تماااااااار عباااااااار  مااااااااواد الإطفاااااااااء ماااااااان جساااااااام المطفااااااااأة إلااااااااى الخرطااااااااوم: هااااااااو الجاااااااازء الااااااااذي  ▪

 فوهة القذف.  )قد لا يوجد خرطوم في المطفآت ذات الأحجام الصغيرة(. 
مساااااااااااااامار الأمااااااااااااااان: هااااااااااااااو الحلقااااااااااااااة المعدنيااااااااااااااة الخاصااااااااااااااة بتثبياااااااااااااات ذراع التشااااااااااااااغيل،  ▪

والمخصصااااااااااة لمنااااااااااع انطاااااااااالاب مااااااااااواد الإطفاااااااااااء نتيجااااااااااة الضااااااااااغض الخطااااااااااأ علااااااااااى ذراع 
 التشغيل. 
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 زء المعدني الثابت الذي يستخدم لحمل المطفأة. مقب  الحمل: هو الج ▪
ذراع التشاااااااااااغيل: هاااااااااااو الجااااااااااازء المعااااااااااادني المتحااااااااااارك الاااااااااااذي يعلاااااااااااو مقاااااااااااب  الحمااااااااااال،  ▪

 وهو أداة تشغيل المطفأة وإطلاب مواد لإطفاء. 
مؤشااااااااار الضاااااااااغض : هاااااااااو الجااااااااازء الاااااااااذي ي هااااااااار صااااااااالاحية المطفاااااااااأة ) يلاحاااااااااو وجاااااااااود  ▪

ثااااااااااااني أكسااااااااااايد مؤشااااااااااار الضاااااااااااغض فاااااااااااي جمياااااااااااع المطفاااااااااااآت القياساااااااااااية عااااااااااادا مطفاااااااااااأة 
 الكربون التي تختبر صلاحيتها عن طريق الوزن أو الصيانة (.

 انتبه ..  ▪
يجااااااااب التأكااااااااد ماااااااان صاااااااالاحية مطفااااااااأة الحريااااااااق لأنهااااااااا هااااااااي الرفيااااااااق الااااااااوفي لحمايتاااااااا   -1

 من الحريق لح ة حدوثه .
   وزن مطفأة ثاني أكسيد الكربون وكذل –راقب المؤشر الموجود بالمطفأة  -2
 نة المدون على المطفأة .راقب تاريخ الصيا -3
 شااااااااااااااهور لإجااااااااااااااراء الصاااااااااااااايانة الوقائيااااااااااااااة 6اتصاااااااااااااال بالشااااااااااااااركة المتخصصااااااااااااااة كاااااااااااااال  -4

 للمطفأة .
أتصااااااااااااال بالشاااااااااااااركة المتخصصاااااااااااااة فاااااااااااااورا  لإعاااااااااااااادة تعبئاااااااااااااة مطفاااااااااااااأة الحرياااااااااااااق عااااااااااااان  -5

 استخدامها وإفراغ عبوتها .
 حدد موقع أجهزة الإطفاء الموجودة لدي  وضع ن ام ترقيم لها. -6

 

 -كتشف حريقاً أن يفعل ما يأتي :يجب على أي شخص ي
 أن يكسر زجاج إنذار الحريق لتشغيله .  -1
 أن يتصل فورا  برقم هات  الطوارل لاستدعاء فرب الإطفاء.   -2
 -أن يكاف  الحريق إذا أمكن باستخدام أقرب مطفأة مناسبة لنوع الحريق كما يأتي : -3

 إمساك المطفأة جيدا  بواسطة مقب  الحمل.   -
 مسمار الأماااان بالمطفاأة .  اسحب  -
 وجه فوهة المطفأة إلى قاعدة اللهب.   -
 اضغض على المقب  لتشغيل المطفاأة.  -
 تحري  مواد الإطفاء على قاعدة النار يمينا  ويسارا   -

انتشر   -4 إذا  الهرب  باستطاعت   وأنه  علي   خطورة  يشكل  لا  فيه  تق   الذي  المكان  أن  يتأكد 
 الحريق . 

ستخدام مطفأة الحريق اليدوية في الهواء الطلق يراعى الوقوف مع اتجا  الري  على مسافة  عند ا -5
 مترين إلى ثلاثة أمتار من النار .

 كيف تتصرف إذا شب الحريق؟
 لا تحاول إطفاء الحريق إلا إذا كان صغيرا  وكنت واثقا  أن  قادر على إخماد  .  -1



 

 

 

 

48 

 

 غلق الباب خلف  وشغل جهاز الإنذار .إذا كان الحريق كبير . غادر غرفت  وأ  -2
 في حالة وجود دخان كثيف يكون التدحرج على الأرض أفضل وسيلة لوجود الهواء النقي . -3
 تحسس الباب والمقب  ب اهر يدك ف ذا لم يكن ساخنا  افت  بحذر وأخرج .   -4
 إذا وجدت الباب ساخنا  عند ملامسته فلا تفتحه .  -5
 الغرفة لتهويتها وطرد الدخان .انزع الستائر وافت   -6

 

 -أجهزة إنذار الحريق بالكلية:
إنقاذ الأرواح هو الاعتبار الأول عند وقوع الحريق داخل المباني ، ولذا يتطلب الأمر إعلام  
أن   قبل  مغادرته  يستطيعون  حتى  الحريق  وقوع  بمجرد  المبنى  داخل  الموجودين  الأشخاص  وإنذار 

عليهم الهروب، لذا يتعين وجود وسيلة إعلان وإخطار عن الحريق داخل  تمتد النيران وتنتشر ويتعذر 
تسجيل   هو  إنذار  ن ام  لأى  الأساسية  والمهمة   ، الحريق  بوقوع  الموجودين  إنذار  تكفل  المباني 
يقوم  واكتشاف الحريق وتحويل ذل  إلى إشارة كهربائية تشغل جهاز الإنذار، فعند حدو  الحريق 

ضات عبر التوجيهات الكهربائية إلى لوحة المراقبة حي  تعمل على الفور  جهاز الإنذار ب رسال نب
على تشغيل إشارة ضوئية وصوتية، وتدل الإشارة الضوئية على موقع صدور الإنذار في حين تدل 
الإشارة الصوتية لإنذار الشخص المسئول عن لوحة المراقبة الرئيسة بحدو  الحريق. ويجب أن يتم  

وال المباناي  ،   تجهيز  الحريق  أخطار  من  وشاغليه  المباني  حماية  بغرض  الإناذار  بأن مة  منشاآت 
الأفراد  قبل  من  أولية  بصورة  الحريق  ومكافحة   ، المبنى  إخلاء  يمكن  حتى  مبكر  إنذار  بتوفير 
المدربيان أو بواسطة المعدات التلقائية ، ثم استدعاء فرب الدفاع المدني للمكافحة الفعلية والإنقاذ إذا 

 الأمر . لزم 
 تقسم أنظمة ومعدات إنذار الحريق إلى الأنواع الرئيسة التالية :

 أولًا :أنظمة الإنذار من الحريق اليدوية.
 ثانياً :أنظمة الإنذار من الحريق التلقائية .

 أولًا : نظام الإنذار اليدوي
لبا   عمل هذا الن ام يرتكز بشكل أساسي  على قيام الشخص بالضغض على زر الإنذار، وغا ▪

بكسر  الإنذار  جهاز  تشغيل  ويتم  المبنى  مكونات  كافة  في  الزجاجية  الضواغض  توزيع  يتم 
الغطاء الزجاجي ويتم إرسال الإشارة إلى لوحة التحكم. وينبغي أن يتم تغذية تركيبات أجهزة  
الإنذار بتيار كهربائي ثانوي خلاف التيار الكهربائي الرئيس، حتى يمكن من استعمال هذ  

 ة في حالة انقطاع التيار الأصلي . الأجهز 
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ويجب أن تكون اللوحة التوضيحية أو الخريطة الموض  عليها مواقع أجهزة الإنذار الموزعة   ▪
داخل المبنى موجودة بجوار المدخل الرئيس،  حتى يسهل تحديد مكان الحريق ويستحسن  

الأجهزة اليدوية  وجود لوحة أخرى بحجرة الهات  الرئيسة أو غرفة الأمن والحراسة . ومن  
 الإشارات الضوئية (.  -مكبرات الصوت  -الأخرى للإنذار ) أجهزة الإنذار الهاتفية  

 

 ثانياً : نظام الإنذار الاتوماتيكي ) التلقائي (
حدو   ▪ احتمالات  تتزايد  التي  والقاعات  الأماكن  في  الاتوماتيكية  الإنذار  أن مة  تستخدم 

كبيرة في فترة زمنية قصيرة . تتأثر هذ  الأن مة  في  الحرائق بها وما قد تنجم عنه  خسائر  
بالحرارة . وتتميز أجهزة  يتأثر   باللهب ومنها ما  يتأثر  عملها  ب واهر الحريق  فمنها ما 
الإنذار الاتوماتيكية عن الأجهزة اليدوية بكونها لا تعتمد على الإنسان في تشغيلها وكذل  

ة وقوع الحريق ولح ة اكتشافه، مما يفس  المجال اختصار الفترة الزمنية الواقعة بين لح 
تقليل حجم   وبالتالي  الحريق  على  والسيطرة  المكافحة  عمليات  وفاعلية  التدخل  أمام سرعة 

 الخسائر الناجمة عنه.  
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 تنفيذ خطة الإخلاء   -10
  جامعة بنها ، قد  –، بمقر كلية التربية ببنها   2021/  2/   28إنه فى يوم الأحد الموافق  

 تم تنفيذ خطة الإخلاء بالمبنى الإدارى بواسطة فريق الإخلاء المكون من: 
 

 الوظيفــة الاســــــم م

1.  

 عميد الكلية     مجدي محمد الشحاتأ.د./ 

2.  

 وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث محمد كمالأ.د./  

3.  

 وكيل الكلية لشئون الطلاب أحمد عاشورأ.د./  

4.  

 وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع وتنمية البئية لم زعزعأ.د./ منى سا 

5.  

 المدير التنفيذى لوحدة ضمان الجودة أ.د./ سلامه عبدالعظيم حسين

6.  

 المدير التنفيذى لوحدة إدارة الأزمات والكوارث بالكية  حازم شوقيد./ م.أ.

7.  

 بالجامعة السلامة والصحة المهنيةمسئول  أشعار /م

8.  

 مدير عام الكلية ورىأ./ السيد مغا   

9.  

 الدفاع المدنى والحريق بالجامعةمسئول  محمودأ./ 

10.  

 الإدارى لوحدة الأزمات والكوارث بالجامعةسئول الم أحمد حسنىأ./ 

11.  

 مسئول الأمن بالكلية أ./ منصور شرف الدين

 


