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 تقوم وحدة تكنولوجيا المعلومات بالكلية بالمهام فى النواحى التالية:

 مجلس الكلية: -1
  إنعقاد مجلس عن موعد  الإعلامبخصوص  بالمراسلات الإلكترونٌة للسادة الأعضاءتقوم الوحدة

 الكلٌة.

 .تقوم الوحدة بنشر قرارت مجلس الكلٌة على البوابة الإلكترونٌة للكلٌة 

 وحدة الجودة بالكلية: -2

  ( ات المعتمدة رفع صور المشروعتقوم الوحدة بالتغطٌة الإعلامٌة لجمٌع أعمال وحدة الجودة

  رفع أخبار وحدة الجودة( على البوابة الالكترونٌة للكلٌة. –وثائق وحدة الجودة رفع  -بالكلٌة 

 

 مركز المعلومات بالكلية : -3
 

 إعلانات  –مركز المعلومات )صور الدورات وأنشطة  تقوم الوحدة بالتغطٌة الإعلامٌة لجمٌع أعمال

 الدورات( على البوابة الالكترونٌة للكلٌة. 

 وحدة القياس والتقويم: -4

شروع مالقٌاس والتقوٌم، حٌث قامت بتغطٌة فعالٌات  بالتغطٌة الإعلامٌة لجمٌع أعمال وحدةتقوم الوحدة 

وكذلك رفع وتحمٌل صور المشروع فى التسلٌم والتسلم، كما  ،نظم الامتحانات والتقوٌم التابع للوحدة

 تتابع الوحدة أنشطة وحدة القٌاس والتقوٌم .

 أعضاء هيئة التدريس: -5

 التدرٌس على كٌفٌة تفعٌل مواقعهم الالكترونٌة.  تدرٌب أعضاء هٌئة 

 لكترونى الجامعى للسادة أعضاء هٌئة التدرٌس.تفعٌل البرٌد الإ 
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 .مساعدة السادة أعضاء هٌئة التدرٌس فى رفع وتحمٌل أبحاثهم على المواقع المخصصة لذلك 

 .الاعلان عن مجالس الأقسام 

 نارات.ٌالاعلان عن مواعٌد السٌم 

  مثل برامج الأكسل  للتدرٌب على برامج الحاسب التى تستخدم فً عمل الكنترولاتإقامة دورات

 .وغٌره من البرامج التى تستخدم فى كتابة واخراج النتائج

  استاذ مساعد(  –مدرس  –مدرس مساعد  –دورة الحاسب المطلوبة للترقٌة . ) معٌد تنظٌم وإقامة

 ) برسوم مالٌة(

 

 الموظفين الإداريين: -6

 على استخدام الحاسب الآلى .موظفٌن تدرٌب ال 

 . تفعٌل البرٌد الإلكترونى للموظفٌن 

 .تقدٌم الدعم الفنى فٌما ٌتعلق بمٌكنة المعلومات 

 

 شئون الطلاب: -7

 

  على البوابة الالكترونٌةالاعلان عن مواعٌد و شروط الالتحاق بالكلٌة و الاوراق اللازمة . 

  الطلاب على البوابة الالكترونٌةعلى صفحة الاعلان عن تنسٌق الشعب للفرق. 

 على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونٌة تقوم الوحدة برفع الجداول الدراسٌة. 

  على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونٌةتقوم الوحدة برفع نتائج امتحانات الطلاب. 

  التدرٌب داخل الوحدة.وٌتم لً و تكنولوجٌا المعلومات الحاسب الآ بعمل دوراتتقوم الوحدة 

  .تنزٌل المقررات الدراسٌة المقررة لكل فرقة دراسٌة كما وردت باللائحة الداخلٌة للكلٌة مجانا 

 

 رعاية الشباب: -8

  لجان رعاٌة الشباب  الأنشطة الطلابٌة وتقوم الوحدة بالتغطٌة الاعلامٌة )بالصور و الاخبار( لجمٌع

 .و اتحاد الطلاب بالكلٌة
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 :العلياالدراسات   -9

  على البوابة الالكترونٌةالاعلان عن مواعٌد و شروط الالتحاق بالكلٌة و الاوراق اللازمة . 

 . الاعلان عن جداول وأماكن المحاضرات 

 . الاعلان عن جداول الامتحانات 

 والمحاضرات.العلمٌة  الاعلان عن أهم التغٌرات والمستجدات الخاصة بشأن الأقسام 

 :مهام أخرى

  ًمقتبسة من البوابة الالكترونٌة للجامعة.متابعة ورفع الاخبار المتعلقة بالشأن الجامع 

 . الاعلان عن أهم المناسبات العامة والخاصة بالكلٌة 

 . الاعلان عن مواعٌد المناقشات التى تتم بالكلٌة وخارجها 
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 ( 6102 -5102)فى 

 مجلس الكلية: فيما يخص

 مجلس الكلٌة للسادة الأعضاء فً (  6عدد ) الوحدة بإرسال إٌمٌلات بخصوص إعلان إنعقاد  قامت

 المجلس.

 لس الكلٌة على البوابة الإلكترونٌة للكلٌة.امج(  من  4عدد ) الوحدة بنشر قرارت  قامت 

 ( قرار لمجالس الكلٌة.77تم رفع عدد ) 

 :فيما يخص شئون الطلاب

  على البوابة الالكترونٌةالاعلان عن مواعٌد و شروط الالتحاق بالكلٌة و الاوراق اللازمة تم . 

  على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونٌةالاعلان عن تنسٌق الشعب للفرق تم. 

 الوحدة برفع الجداول الدراسٌة على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونٌة قامت. 

 ( مجموعة من الطلاب 2لعدد ) الوحدة بعمل دورات الحاسب الألً و تكنولوجٌا المعلومات قامت

 وٌتم التدرٌب داخل الوحدة. ( طالباً و طالبة27كل مجموعة تشمل )

 الاعلان عن جداول الامتحانات. 

  على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونٌةتم رفع نتائج امتحانات بعض السنوات السابقة. 

 :رعاية الشبابا يخص فيم

 الوحدة بالتغطٌة الاعلامٌة ) بالصور و الاخبار( لجمٌع أنشطة و مسابقات لجان رعاٌة  قامت

 .الشباب و اتحاد الطلاب بالكلٌة
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 :الدراسات العليافيما يخص 

  على البوابة الالكترونٌةالاعلان عن مواعٌد و شروط الالتحاق بالكلٌة و الاوراق اللازمة تم . 

  الاعلان عن جداول وأماكن المحاضرات.تم 

  ( مناقشة للماجستٌر و الدكتوراه التى تتم بالكلٌة وخارجها .47) أكثر منأعلنت الوحدة عن 

  المتعلقة بالوافدٌنو القرارات قامت الوحدة برفع الاخبار. 

 .تم الاعلان عن جداول الامتحانات 

  بالدراسات العلٌا بإشراف الدكتور إسماعٌل بدر قامت الوحدة بإعادة ظبط وإعداد اللائحة الخاصة

 لنشرها على بوابة الكلٌة.

  قامت الوحدة بإعادة ضبط وإعداد المقررات والمناهج الخاصة بالدراسات العلٌا بإشراف الدكتور

 إسماعٌل بدر لنشرها على بوابة الكلٌة.

 

 خاصة بأعضاء هيئة التدريس : خدمات -
 

 ٌهممن السادة أعضاء هٌئة التدرٌس و (25لعدد ) من الأبحاث العلمٌة دحٌث تم رفع العد: 

 القسم التابع له الاســـــــــــــــــــــــــــــــــم م

 أصول التربٌة                          د/ محمد عبد الغنً     1

 أصول التربٌة                                          د/ شٌرٌن  عٌد                     2

 أصول التربٌة                                              د/ صلاح رمضان            / أ.د 3

 وطرق وتدرٌس مناهج        إبراهٌم محمد فودة        / أ.د 4

 أصول التربٌة                                               د/ عطٌة منصور              5

 علم نفس                                                  رمضان محمد رمضان   / أ.د 6

 وطرق تدرٌس مناهج                                            د/ فاطمة صادق                    / أ.د 7

 وطرق تدرٌس مناهج                                                   د               د/ مجدي عاب 8
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 أصول التربٌة                                                 د/ هانً ٌونس              9

 وطرق تدرٌس مناهج                                                    إٌمان عبد الحق         / أ.د 10

 وطرق تدرٌس مناهج                                                    / السعٌد الجندي          أ.د 11

 أصول التربٌة د/ ولاء محمد                                                             12

 وطرق تدرٌس مناهج                                   ا/ أروى السعٌد الجندي                      13

 صحة نفسٌة د/ هند عبد الرحمن                                                       14

 وطرق تدرٌس مناهج السٌد سنجً                                                          / أ.د 15

 وطرق تدرٌس مناهج د/ مروة دٌاب                                                            16

 أصول تربٌة صلاح توفٌق                                                       / أ.د 17

 نفسعلم  د/ كمال اسماعٌل                                                         18

 وطرق تدرٌس مناهج د/ الشافعً عبد الحق                                                         19

 وطرق تدرٌس مناهج د/ رضا هندي                                                                20

 وطرق تدرٌس مناهج مجدي عابد                                                              / د 21

 وطرق تدرٌس مناهج د/ اٌمان جمعة  22

 (العلاقات الثقافٌة –) إدارة الكلٌة  د/ اٌمان محمد حسن                                                       23

 وطرق تدرٌس مناهج د/ ماجدة راغب بلابل                                                           24

 أصول التربٌة د/ عطٌة منصور                                25

 إدارة تربوٌة نسمة عبد الباري  26

 مناهج وطرق تدرٌس أٌة أحمد حجاج 27

 أصول التربٌة د.نجلاء أحمد محمد شاهٌن 28

 أصول التربٌة د.أحمد عابد 29
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 ابط خاصة لتعلٌم السادة أعضاء وكما قامت الوحدة بتسهٌل اجراء رفع الأبحاث حٌث قامت بوضع ر

هٌئة التدرٌس نقلا عن بوابة الجامعة . كما قامت الوحدة بتسهٌل إجراء دخول أعضاء هٌئة التدرٌس 

إلى صفحاتهم الخاصة على موقع الجامعة بوضع رابط خاص لكل قسم على موقع البوابة داخل 

 بأعضاء هٌئة التدرٌس.الصفحة الخاصة 

 قسام.تم الاعلان عن مجالس الأ 

 .تم الاعلان عن مواعٌد السٌمنارات 

 ًتم رفع و متابعة أخبار دورات إعداد المعلم الجامع. 

  قامت الوحدة بالاعلان عن بعض المحاضرات وحالات الأعذار التى أراد أعضاء هٌئة التدرٌس

 نشرها للطلاب من خلال شاشة العرض، أو بوابة الكلٌة.

 

 مهام خاصة  بالوحدات والمراكز: -

 

 وحدة القياس و التقويم:

 

 ( إعلان و خبر خاص بالوحدة 25تم رفع عدد ). 

  على البوابة بمساعدة الفرٌق الهندسً بإدارة الجامعة، كما قامت  صفحة الوحدةالوحدة بتعدٌل قامت

الوحدة بتعدٌل البٌانات الخاصة والأخبار المتعلقة بوحدة القٌاس والتقوٌم بناء على طلب أ.د/ 

 رمضان.رمضان محمد 

 .تم رفع الوثائق والأخبار الخاصة بالوحدة 

 .تم المشاركة الاعلامٌة مع الوحدة فً تسلٌم مشروعهم 

 

 وحدة الجودة:

 ع أعمال وحدة الجودة .الوحدة بالتغطٌة الإعلامٌة لجمٌ قامت -

 تم رفع أخبار الوحدة مدعمة بالصور للاجتماعات الداخلٌة والخارجٌة لأعضاء الوحدة. -

 الوثائق المتعلقة بالوحدة بناء على طلب مدٌر الوحدة. تم رفع أهم -
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متابعة إجراءات عملٌة تنفٌذ مشروع الفاعلٌة التعلٌمٌة سواء إجراءات شراء المعدات أو الاجراءات  -

 النظرٌة المعلوماتٌة.

قامت الوحدة بمتابعة أعمال التجدٌدات والانشاءات المستحدثة بالكلٌة وأرشفتها فً ملف خاص حتى  -

 الاعلان عنها. ٌتم

قامت الوحدة بمتابعة كافة الدورات التى عقدتها وحدة الجودة بالكلٌة سواء للسادة الإدارٌٌن أو السادة  -

 أعضاء هٌئة التدرٌس مثل دورات:

  .دورة  فً التخطٌط الاستراتٌجً  -          

  .دورة الجودة الشاملة -          

 لمؤسسات التعلٌم العالً.دورة التقوٌم الذاتً  -          

 دورة توصٌف البرامج والمقررات.  -         

 

مدٌر حدة الجودة لفرٌق متابعة مشروع واستقبال السٌد الأستاذ الدكتور عمٌد الكلٌة  متابعة  -

الفاعلٌة التعلٌمٌة لعرض أهم ما تم إنجازه فً هذا الملف، وما سٌتم إنجازه فً المرحلة القادمة حتى 

  ٌة اعتماد الكلٌة.تتم عمل

 

 مركز المعلومات : -

 

دورات  –( TOTعن الدورات الخاصة بمركز المعلومات بالكلٌة )دورات  الاعلانتقوم الوحدة ب -

 .التخاطب.. وغٌرها (

 

كما تقوم الوحدة بمتابعة فعالٌات الدورات وتقوم بتصوٌرها ورفع أحداثها على بوابة الكلٌة وشاشة  -

 العرض الداخلٌة الخاصة بالكلٌة. 
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 :مهام أخرى    

  متابعة ورفع الاخبار المتعلقة بالشأن الجامعً مقتبسة من البوابة الالكترونٌة للجامعة.تم 

  العامة والخاصة بالكلٌة .تم الاعلان عن أهم المناسبات 

 ( دور1قامت الوحدة بعمل عدد )للادارٌٌن. بوربوٌنت ( –اكسل  –) وورد  حاسب ألى ة 

 ( للطلاب. –اكسل  –( دورة حاسب ألى ) وورد 2قامت الوحدة بعمل عدد ) بوربوٌنت 

  نظم شاركت الوحدة بالتغطٌة الاعلامٌة و رفع أعمال وحدة القٌاس و التقوٌم الخاصة بمشروع "

 تقوٌم الطلاب و الامتحانات".

  الخاصة بكل من ٌعمل بالكلٌة.والترقٌات أخبار التهنئة والتعازي 

  (ًمنذ بداٌة خبر تقرٌبا 777صفحة  أى   147تم رفع أخبار الكلٌة حٌث بلغ عدد الاخبار حوال  )

 .نوحتى الآ ( 18/5/2715) تشغٌل الوحدة

  الدراسات  -الاقسام -صفحة الطلاب البوابة الالكترونٌة للكلٌة  )تم تفعٌل الصفحات الرئٌسٌة على

 ( وذلك برفع أخبار ووثائق و إعلانات خاصة بكل صفحة. وحدات و مراكز  -هٌئة التدرٌس -العلٌا

  الكلٌة تقوم الوحدة بشكل مستمر بمتابعة أعداد  بوابةالتفاعل الخارجً مع وأنه كً نتأكد من تغٌر

وبفضل الله  أصبح هناك إقبالا ملحوظا على البوابة  نظرا للنشاطات التى تقوم بها الزائرٌن للبوابة 

 ، وتغٌر الشكل العام للموقع الأن.الوحدة

  بما ٌفٌد كل من ٌعمل تم عمل برنامج باوربوٌنت لنشر أهم الاخبار بالكلٌة على شاشات العرض

 بالمبنى الرئٌسً للكلٌة.  طلاب( وذلك -عمال  –إدارٌٌن  –بالكلٌة )أعضاء هٌئة تدرٌس 

 قامت الوحدة بمساعدة الراغبٌن فً الاشتراك على بنك المعرفة المصري. 

 .متابعة ورشة عمل عن توصٌف المناهج 

  متابعة اجتماعات السٌد عمٌد الكلٌة مع رؤساء الأقسام العلمٌة والإدارات المختلفة بالكلٌة للوقوف

 سٌادته فٌما ٌخص المرحلة القادمة من العمل. على أهم معوقات العمل بالكلٌة وتوجٌهات 
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تم الاشتراك للعدٌد من أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم وباحثٌن بالدراسات العلٌا ببنك المعرفة  -

 المصري: 

 )قسن صحة ًفسية(أستاذ بـ أ.د/  صلاح الديي عراقي م
 )قسن الوٌاهج(هعيدة بـ أ/ عبير دياب 1
 ) أصَل التربية(بـأستاذ  أ.د/ أحود ههٌاٍي 2
 ) أصَل التربية(هدرس بـ د/ سحر أبَ راضي 3
 ) هٌاهج ٍطرق تدريس(أستاذ بـ أ.د/ علاء الديي سعد 4
 ) أصَل التربية(هعيدة بـ أ/ إسراء هلال 5
 )أصَل التربية(هدرس بـ د/حٌاى رضَاى 6
 )أصَل تربية(هعيدة بـ أ/ عسة أبَ السعَد 7
 لغة()هدرس  أ/ غادة الصادق 8
 باحثة دراسات عليا بقسن الصحة الٌفسية أسواء عبد الحويد 9

 (أصَل التربيةهعيدة بـ ) فَزية هحودأ/  17
 هٌاهج ٍطرق التدريس أسواء أحود 11
 (أصَل التربيةهدرس هساعد بـ) د.أحود عابد 12
 دراسات عليا هرٍة حسيي هحود بحير 13
 دراسات عليا السيد هحود إهام 14
 دراسات عليا سور الديي هسعد 15
 

قام مسئولً الوحدة بزٌارة كلٌة الحاسبات والمعلومات حٌث المهندس المختص بإنشاء مواقع   -

الجامعة والكلٌات، وطلبوا منه إنشاء صفحة خاصة لـ)مشروع دعم وتطوٌر الفاعلٌة التعلٌمٌة(، كما 

 طلب منه أن ٌقوم بعض التعدٌلات على موقع الكلٌة منها: 

 تعدٌل الصور الخاصة بمنى الكلٌة. -1

 تعدٌل البٌانات الخاصة عن نشأة وتطور كلٌة التربٌة المدونة على الموقع. -2
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 تصحٌح بعض الأعطال الفنٌة بالموقع. -3

وباشرت الوحدة إنشاء صفحة المشروع وقد تم بالفعل إنشاء الصفحة، ثم قامت الوحدة بنشر المعلومات 

 لمسئولٌن بوحدة الجودة القائمٌن على المشروع.الخاصة بالمشروع كما أوصى بها ا

قبهج الىحذة في الفخزة السببقت بخغطيت جويع أحذاد الكليت خبصت هنهب حلك اللقبءاث الوهوت الخى قبم بهب عويذ 

والذوراث الخبصت ببلجىدة سىاء لأعضبء هيئت الخذريس أو  -الكليت، وكذلك الذوراث كب)دور إعذاد الوعلن

طج الىحذة فعبليبث لقبء وههزجبى الشزاكت بيي الكليت والهيئت العبهت لخعلين الكببر، وكذلك الإدارييي(، وغ

لجنت هخببعت هشزوع الفبعليت الخعليويت هي وحذة إدارة هشزوعبث حطىيز الخعلين حغطيت الوخببعت الأولى هي قبل 

 . العبلي

 لطلاب الكمية بالمجان. كما أنجزت الوحدة الدورة الثانية من دورات الحاسب التى تقدميا -
تابعت الوحدة ميرجان مسرح الطفل الذى شارك فيو طلاب الفرقة الثانية شعبة رياضيات تحت  -

إشراف د/ محمد شكري مدرس مادة المسرح، وبحضور أ.د/ إبراىيم فوده عميد الكمية، وتم رفع الخبر 
 عمى البوابة وعمى شاشة العرض. 

 EXCELعتماد والجودة بالكمية بتنظيم دورة تدريبية عمى برنامج قامت الوحدة بالتعاون مع وحدة الا -
تمييد لأعمال اكنترولات بالكمية وذلك لمسادة المدرسين والمدرسين المساعدين والمعيدين بالكمية، 

 . 2012/  5/ 11وذلك يوم الخميس الموفق 
بالدراسات العميا بالكمية من ساىمت الوحدة في معاونة الباحثين سواء من داخل الكمية أو المسجمين  -

 الخارج في عمميات البحث عمى الانترنت من خلال أجيزة الوحدة.
 كما تساىم الوحدة في تسيير أعمال بعض أقسام الكمية ككقسم شئون طلاب ،و قسم الحسابات. -

 
 
  ما يخص قطاع خدمة المجتمع وتنمية البيئة. -

الفاعميات وورش العمل والمؤتمرات والندوات التى قامت وحدة تكنولوجيا المعمومات بمتابعة كافة 
 قام بيا قطاع خدمة المجتمع وتنمية البيئة بالكمية في الترة الماضية ممثمة في الآتي:

  والقيادات: الواقع والمأمول((ندوة ))التنمية المهنية لممعممين. 
  )2012ندوة )التقويم كمدخل لإصلاح التعميم في مصر. 
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 كمية التربية تشارك في الاسبوع الاقميمي في الجامعة. 
 )ندوة: )الثقافة الدوائية وأهميتها في المجتمع. 
 لقاء مع ممثل لمؤسسة ماكميلان المشهورة بنشر كتب تعميم المغة الانجميزية. 
  2012/  2012احتفالية صندوق الزمالة السنوية بكمية التربية. 
 ورشة عمل بعنوان إجراءات الأمن الصناعي ومواجهة الكوارث والأزمات. 
 الانتحا( :ل العمميورشة عمل بعنوان Plagiarism).) 
 الحممة القومية المجانية لمكشف المبكر عن مرض السكر. 
  2012لمكمية  سبتمبر  المؤتمر  العممي. 

البوابة الالكترونية لمكمية ونشرها حيث قامت الوحدة بالاعلان عن هذه الندوات والورش  عبر 
عمى شاشة العرض الداخمية، كما قامت الوحدة بتصوير فاعميات تمك  الأحداث  وتم عمل 

 أرشيف لها.
 

 
   


