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 تقوم وحدة تكنولوجيا المعلومات بالكلية بالمهام فى النواحى التالية:

 مجلس الكلية: -1
  إنعقاد مجلس عن موعد  الإعلامبخصوص  بالمراسلات الإلكترونية للسادة الأعضاءتقوم الوحدة

 الكلية.

 .تقوم الوحدة بنشر قرارت مجلس الكلية على البوابة الإلكترونية للكلية 

 وحدة الجودة بالكلية: -2

  ( ات المعتمدة رفع صور المشروعتقوم الوحدة بالتغطية الإعلامية لجميع أعمال وحدة الجودة

  رفع أخبار وحدة الجودة( على البوابة الالكترونية للكلية. –وثائق وحدة الجودة رفع  -بالكلية 

 

 مركز المعلومات بالكلية : -3
 

 إعلانات  –مركز المعلومات )صور الدورات وأنشطة  تقوم الوحدة بالتغطية الإعلامية لجميع أعمال

 الدورات( على البوابة الالكترونية للكلية. 

 وحدة القياس والتقويم: -4

شروع مالقياس والتقويم، حيث قامت بتغطية فعاليات  بالتغطية الإعلامية لجميع أعمال وحدةتقوم الوحدة 

وكذلك رفع وتحميل صور المشروع فى التسليم والتسلم، كما  ،نظم الامتحانات والتقويم التابع للوحدة

 تتابع الوحدة أنشطة وحدة القياس والتقويم .

 أعضاء هيئة التدريس: -5

 التدريس على كيفية تفعيل مواقعهم الالكترونية.  تدريب أعضاء هيئة 

 لكترونى الجامعى للسادة أعضاء هيئة التدريس.تفعيل البريد الإ 
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 .مساعدة السادة أعضاء هيئة التدريس فى رفع وتحميل أبحاثهم على المواقع المخصصة لذلك 

 .الاعلان عن مجالس الأقسام 

 نارات.يالاعلان عن مواعيد السيم 

  مثل برامج الأكسل  للتدريب على برامج الحاسب التى تستخدم في عمل الكنترولاتإقامة دورات

 .وغيره من البرامج التى تستخدم فى كتابة واخراج النتائج

  استاذ مساعد(  –مدرس  –مدرس مساعد  –دورة الحاسب المطلوبة للترقية . ) معيد تنظيم وإقامة

 ) برسوم مالية(

 

 الموظفين الإداريين: -6

 على استخدام الحاسب الآلى .موظفين تدريب ال 

 . تفعيل البريد الإلكترونى للموظفين 

 .تقديم الدعم الفنى فيما يتعلق بميكنة المعلومات 

 

 شئون الطلاب: -7

 

  على البوابة الالكترونيةالاعلان عن مواعيد و شروط الالتحاق بالكلية و الاوراق اللازمة . 

  الطلاب على البوابة الالكترونيةعلى صفحة الاعلان عن تنسيق الشعب للفرق. 

 على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونية تقوم الوحدة برفع الجداول الدراسية. 

  على صفحة الطلاب على البوابة الالكترونيةتقوم الوحدة برفع نتائج امتحانات الطلاب. 

  التدريب داخل الوحدة.ويتم لي و تكنولوجيا المعلومات الحاسب الآ بعمل دوراتتقوم الوحدة 

  .تنزيل المقررات الدراسية المقررة لكل فرقة دراسية كما وردت باللائحة الداخلية للكلية مجانا 

 

 رعاية الشباب: -8

  لجان رعاية الشباب  الأنشطة الطلابية وتقوم الوحدة بالتغطية الاعلامية )بالصور و الاخبار( لجميع

 .و اتحاد الطلاب بالكلية
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 :العلياالدراسات   -9

  على البوابة الالكترونيةالاعلان عن مواعيد و شروط الالتحاق بالكلية و الاوراق اللازمة . 

 . الاعلان عن جداول وأماكن المحاضرات 

 . الاعلان عن جداول الامتحانات 

 والمحاضرات.العلمية  الاعلان عن أهم التغيرات والمستجدات الخاصة بشأن الأقسام 

 :مهام أخرى

  مقتبسة من البوابة الالكترونية للجامعة.متابعة ورفع الاخبار المتعلقة بالشأن الجامعي 

 . الاعلان عن أهم المناسبات العامة والخاصة بالكلية 

 . الاعلان عن مواعيد المناقشات التى تتم بالكلية وخارجها 
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 تاسسؤملا لخاد ةحلم ةجاحلا تحبصأف ،ملعتلاو ميلعتلا لاجم يف يجولونكتلا روطتلل ارظن

 اذه يفو ،ةيجولونكتلا تاثدحتسملا كلت بكاوتل ،اهتاجرخمو هتلاخدم ثيدحتو ريوطتل ةيميلعتلا

 تامدخ ميدقتو ،ماهملا ضعبب موقت نأ ،اهنبب ةيبرتلا ةيلكب تامولعملا ايجولونكت ةدحو لمأت ددصلا

 :يلي ام اهنمو ،ةيلكلا يبوسنمل رثكأ

 

 دورات لتدريب أعضاء هيئة التدريس على كيفية تفعيل مواقعهم الالكترونية.  عمل  .1

على برامج الحاسب التى تستخدم في عمل  للسادة أعضاء هيئة التدريس عمل دورات للتدريب .2

 الكنترولات.

  و تحسين اللغة الانجليزية للطلاب.عمل دورات لتعلم  .3

الوحدة تفعيل استخدام المقررات الالكترونية المنتجة من داخل الجامعة أو من الجامعات  تأمل .4

كتروني، يتم التفعيل بانشاء حسابات خاصة المصرية الأخرى المشتركة في مشروع التعليم الال

 .بالطلاب المشاركين في المقرر الالكتروني

 يتم تدريب الطلاب وأستاذ المادة علي استخدام المقرر الالكتروني.  .5
إتاحة فرص البحث الالكترونى على الانترنت من خلال أجهزة الوحدة للباحثين. ) مقابل أجر  .6

 مادى( 

الزمنى لأجهزة الحاسب الآلى لطلاب الكلية بأجر رمزى وذلك فيما يتعلق إتاحة فرصة التأجير  .7

 بالتكليفات المطلوبة لمقررات الحاسب الآلى وغيرها من المقررات.

ستقوم الوحدة  بعمل خطة استراتيجية  لتطوير البوابة  والقيام بمهام  تفيد الكلية في مجال تكنولوجيا  .8

لتأهيل الوحدة للاعتماد الجامعي، أى أن تصبح وحدة معتمدة   المعلومات، ورفع كفاءة الوحدة وذلك

    من قبل الجامعة والمجلس الأعلى للجامعات.

 

 طموحات الوحدة 


